KITOLTESI UTMUTATO

tamogatasi kérelemhez

a mikrovallalkozasok 1étrehozasara és fejlesztésére nyujtando tdmogatdsok jogcimhez.
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Altalanos tudnivalok

1. A kérelem formanyomtatvanyainak Kitoltése elott figyelmesen olvassa el a kitoltési
utmutatokat és a vonatkozo MVH kozleményeket!

2. A tdmogatas igényléséhez kizardlag az alabbi formanyomtatvanyok hasznalhatok:

- D2500-01 Tamogatasi kérelem Félap

- D0003-03 Tamogatasi kérelem - Epitési A betétlap (Munkanem Osszesitd)

- D0004-02 Tamogatasi kérelem - Epitési B betétlap (Epitési tételek)

- D0040-01 Tamogatasi kérelem - Epitési C betétlap

- D0001-03 Tamogatasi kérelem - Gép betétlap

- D0075-02 Arajanlatos tétel bejelentd lap

- D2502-01 Tamogatasi kérelem - Pénziigyi terv

- D2501-01 Pontozasi jegyzOkdnyv

- D0079-01 Nyilatkozat 0Osszeférhetetlenség fennallasarol a 2007. évi CLXXXI.
Torvény alapjan természetes személy ligyfél esetén

- DO0080-01 Nyilatkozat 0Osszeférhetetlenség fennallasarol a 2007. évi CLXXXI.
Torvény alapjan szervezet ligyfél esetén

- D9901-01 Kozzétételi kérelem

- DO0078-01 Nyilatkozat kdzbeszerzési kotelezettségrol

- Tamogatasi kérelem — Uzleti terv (excel formatumu)

3. A tamogatasi kérelem sziikséges formanyomtatvanyait a www.mvh.gov.hu weboldalrol
toltse le és géppel vagy tollal, olvashatoan toltse ki.

FONTOS FIGYELMEZTETES: A Tamogatasi kérelem formanyomtatvanyai szamitogéppel
is kitolthetdk (kitolthetd PDF), de a kitoltott nyomtatvany altaldnos PDF olvasé programmal
(pl. Acrobat Reader stb.) el nem menthetd, csak nyomtathato! Tovabb szerkesztheté modon
valé mentésre csak a pdf szerkesztd programok adnak lehetdséget. (Tipp: ha az trlap
kinyomtatasra PDF nyomtat6 alkalmazast is hasznal, akkor a dokumentum a beirt adatokkal
egyiitt tovabb nem szerkesztheté6 PDF-ként vagy a Pillanatkép eszkoz (Snapshot Tool)
alkalmazasaval képként elmenthetd.)

4. Benyujtas elott a kérelem kitoltott folapjat, a betétlapokat feltétleniil irja ald, mert
alairasok nélkiil érvénytelen! A tdamogatasi kérelem csak eredeti — szervezet esetében cégszerii
- alairassal fogadhato el.

FIGYELEM! A Kérelem-folap aldirdsa hidnyaban a kérelem érdemi vizsgélat nélkiil
elutasitasra kertil!

5. A kérelem a 136/2008. (X.18) FVM rendelet (tovabbiakban: R.) 6.§ (1) bekezdésében
meghatarozott iddszakokban nyujthaté be. Ennek megfelelden a kérelmet legkordbban a
benyujtasi idészak elsd napjan, legkés6bb a benytjtasi iddszak utolsé napjan adhatja postara,
ha ez munkasziineti napra esik, akkor a legkdzelebbi munkanapon adhatja utoljara postara. A
benyujtas napja a boritékon szerepld postai bélyegzd datuma.



FIGYELEM! A benyujtasi idészakon kiviili benyujtas esetén a kérelem érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitasra keriil!

6. A tamogatasi kérelmet ligyfélkapun keresztiil elektronikusan (http://e-kerelem.mvh.gov.hu)
vagy postai uton, a MezOogazdasagi ¢s Vidékfejlesztési Hivatal székhely szerinti megyei
kirendeltségéhez (tovabbiakban MVH) kell benyujtani, kizdrdélag az MVH altal rendszeresitett
formanyomtatvanyokon. A kirendeltségek levelezési cimét az MVH kozlemény
mellékletében talélja.

Javasoljuk, hogy a kérelmet sajat érdekében tértivevényes killdeményként adja postara.

FIGYELEM! A nem tigyfélkapun vagy postai Gton vagy nem formanyomtatvanyon torténd
benyujtas esetén a kérelem érdemi vizsgélat nélkiil elutasitasra kertil!

7. A tamogatasi kérelemhez csatolni kell a vonatkoz6 jogszabalyokban, illetve az MVH
kozleményben eldirt mellékleteket (igazolasok, madsolatok stb.). Ugyfélkapun keresztiil
torténd benyujtas esetén a mellékleteket postai titon kell megkiildeni a MVH-nak.

8. A kérelmet és a csatolt mellékleteket szkennelésre alkalmas formaban kell benyujtani,
ezért a kiilonallo lapokként torténd kezelhetdség érdekében kérjiik, mellozze a lapok
osszefilizését, osszekapcsolasat.

9. Javasoljuk, hogy a kitoltott kérelemcsomagrol készitsen masolatot €s Orizze meg a
tdmogatdsi idészak alatt. Felhivjuk figyelmét, hogy a kérelemmel érintett mivelet
vonatkozasdban az iratokat (intézkedéssel 0sszefiiggd kiilon analitikat, bizonylatot, konyvet,
nyilvantartast stb.) a tdmogatas esedékessége naptari évének utolsd napjatol szamitott nyolc
évig kell megdriznie.

Ha a kérelem kitoltésével vagy értelmezésével kapcsolatban barmilyen kérdése, problémaja
van, forduljon bizalommal a tertiletileg illetékes MVH-hoz.

FONTOS! Mielétt a kérelmet benytjtana, bizonyosodjon meg arrol, hogy minden Onre
vonatkozd rovatot kitoltott és minden sziikséges dokumentumot csatolt, tovabba minden
kotelezben eldirt helyen alairta a kérelmet!



D2500-01 Kérelem - Félap

Kotelezden benyujtandéd

1. Folap iratkodja

Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja iiresen!
2. Azonositasi informacio

Ugyfél-regisztraciés szam mezébe irja be az MVH altal kiadott iigyfél-regisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonositdé szamot!

FONTOS!

- Tamogatasi kérelmet csak tigyfél-regisztracidos szdmmal rendelkezd iigyfél nyujthat
be. Regisztracidé a kitoltott tligyfél-regisztraciés formanyomtatvany (GOO1) a
székhelye/lakhelye szerint illetékes MVH megyei kirendeltségeihez torténd
eljuttatasaval igényelhetd. A G001 formanyomtatvany letdlthetd a www.mvh.gov.hu
weboldalrol.

- Afo6lap 2., 3., 4., 5., és 6. oldalanak bal alsé részén talalhat6 ligyfél-regisztracios szam
mezobe is irja be az ligyfél-regisztracios szamot!

HACS/HVK neve: adja meg a fejlesztés helye szerint teriiletileg illetékes Helyi Akcidcsoport
vagy Helyi Vidékfejlesztési Kozosség nevét.

HACS/HVK iigyfél-regisztraciés szama: ebbe a mezdbe irja be a teriiletileg illetékes Helyi
Akciocsoport vagy Helyi Vidékfejlesztési Kozosség részére a MVH altal kiadott iigyfél-
regisztracios szamot!

3. Ugyfél adatai

Elotag: Természetes személy iigyfél esetén értelmezhetd, ezért csak abban az esetben toltse
ki, amennyiben az tligyfél az.

Név: Ebbe a mezobe irja be a természetes személy, a vallalkozas (cég) nevét, amelyet az
ligyfél-regisztraciohoz megadott.

Cégforma: Ha az ligyf¢él szervezet, akkor feltétleniil adja meg a cégformat is!
4. Kapcsolattartasi informacio

Ebbe az adatblokkba irja be a kapcsolattartd személy nevét és elérhetdségét a telefonszam,
fax-szam és e-mail cim feltiintetésével.

Ezt az adatblokkot minden esetben toltse ki!

Célszert olyan személy telefonszdmat megadni, aki az iigyféllel fel tudja venni a kapcsolatot
az MVH megkeresése esetén. Ez az informdacid segit ligyintézdinknek kérelme gyorsabb és
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hatékonyabb kezelésében. Az iigyféllel torténd levelezést az MVH az Ugyfél-nyilvantartasban
megadott levelezési cimen bonyolitja. Ha a levelezést mas cimre kéri, akkor a levelezési cimet
kizarolag az Ugyfél-nyilvantartdsban modosithatja az MVH honlapjarél (www.mvh.gov.hu)
letoltheté G002 Regisztracios modosito lap segitségével

5. De minimis nyilatkozat:

Ebben az adatblokkban jelolje X-szel, hogy a kérelem benyujtdsanak évében (2008), és azt
megeldz6 két pénziigyi évben (2006-2007) itéltek-e- meg az On szdmara a 1998/2006/EK
rendelet hatédlya ala tartoz6 csekély 0sszegii (de minimis) tAmogatast!

Amennyiben igen, akkor irja be a kérelem benyujtasanak évében, és azt megel6zd két
pénziigyi évben megitélt tdmogatasokrol rendelkezd hatarozat(ok)ban/szerz6dés(ek)ben
megitélt timogatds(ok) kumulalt 6sszegét eurdban és forintban is.

Példa: Amennyiben On 2006-ban 100.000 euré, azaz (a tdmogatéasi hatarozat/szerzédés
szerint) 25.000.000 Ft és 2008 februarjaban 1500 eurd, azaz (a thmogatasi hatarozat/szerzodés
szerint) 382.500 Ft, a 1998/2006/EK rendelet hatdlya alé tartoz6 de minimis tdmogatdsokban
részesiilt (akdr az MVH-n, akdr mas tdmogatast nyjtd szerveken keresztiil), akkor az ezen
tamogatasok odaitélésérdl rendelkezd tdmogatas(ok)ban/szerzédés(ek)ben feltiintetett eurdoban
kifejezett tamogatasok 6sszegét (101.500 eurd) és forintban kifejezett tdmogatadsok Gsszegét
(25.382.500 Ft) kell feltiintetnie.

6. AFA visszaigénylésre vonatkozé adatok

A tervezetett kiadasok vonatkozasaban AFA visszaigénylésre - Jogosult vagyok/ Nem
vagyok jogosult: Ebben a rovatban jelolje meg, hogy az elszdmolni kivant kiadasok
vonatkozasdban AFA visszaigénylésére jogosult-e.

Koltségvetési szervként kérelmezek: A mezdkbe ne irjon semmit, hagyja tiresen!

7. Egyéb informaciok
Ugyfél minésitési koédja: Irja be a szervezeti formajanak megfelelé kodot
— 1 - Belfoldi természetes személy;
— 2- Mikrovallalkozas;
— 3 - Kisvallalkozas;
— 4 -Kozépvallalkozas;
— 5 -1-4-be nem tartozo vallalkozas;
— 6 - Nonprofit szervezet allamhaztartason beliil;
— 7 - Nonprofit szervezet allamhaztartason kiviil

Elszamolni kivant nett6 kiadas (tervezett) mezdbe irja be a D0003-03 Tamogatasi kérelem
Epitési A betétlapon (Munkanem 0&sszesitd) a munkanemadatokban megadott tervezett
beruhdzasi koltségek, az Arajanlatos tétel bejelentd lapon elfogadott drajanlatok értékének a
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Gép betétlapon szerepld tételek értékének és a folap 8. adatblokkjaban feltlintetett Igényelt
egy¢b elszamolhato netto kiadas (Ft) 0sszegét.

Kalkulalt tamogatias 0Osszege (tervezett) mezobe a R. 4.§-dban 1évo kiilonbozo
intenzitdsokhoz rendelt tervezett beruhazasi koltségek és a hozzajuk tartozo intenzitasok
szorzata.

Az Alkalmazotti atlaglétszam (utobbi 12 havi) mezdben adja meg alkalmazottainak
létszamat a benyujtast megeldz6é 12 honap atlagaban.

Az atlagos allomanyi létszam szamitasa:

Az atlagos allomanyi létszam az alkalmazasban allok (teljes és nem teljes munkaidében

foglalkoztatottak) folyamatosan vezetett 1étszamnyilvantartisa alapjan szamitott mutato.

Az étlagolast a tényleges 1étszam alapjan kell elvégezni, vagyis minden személyt a munkaidd

hosszatol fiiggetleniil, egy-egy egész fonek kell tekinteni. Kerekitéskor az altalanos szabalyok

az irdnyadok, a kerekités 4-ig lefele, 5-t6] felfelé torténik. Az 4tlagolast havonta kell
elvégezni az adott honap naptiri napjainak figyelembevételével, vagyis a naponkénti
allomanyi létszamok 6sszegét, a munkarend szerinti pihendnapokra és {innepnapokra az azt
megel6z6 munkanap 1étszamat véve figyelembe, el kell osztani a hdnap napjainak szdmaval.

Az adott honap naptari napjainak szamaval kell osztani abban az esetben is, ha a szervezet

csak a honap egy részében miikodott. Az éves atlagos dllomanyi 1étszam a leirtak alapjdn mar

kiszamitott havi atlagos 1étszamadatok egyszerii szamtani atlaga, vagyis éves atlagszamitas
esetén 12-vel kell elosztani a havi atlagos létszamadatok Osszegét. Természetesen az

atlagolast abban az esetben is igy kell elvégezni, ha az adatszolgaltatdé miikddése a

vonatkozasi idészaknak csak egy részére esett.

20-nal kevesebb fot foglalkoztatd szervezetek esetében az eldbbiektdl eltéréen az

atlagszdmitds a havi nyitd és zar6 létszdmbol is torténhet az alkalmazasban allok

folyamatosan vezetett 1étszamnyilvantartasa alapjan.

Nem tartoznak a statisztikai allomanyi létszdmba:

— asziilési szabadsagon 1évok, a sziilési szabadsag elsd napjatol,

— a kiilonbozé gyermekgondozasi ellatdsban részesiilok a fizetés nélkiili ilyen jogcimi
szabadsdguk elsé napjatdl (kivéve, ha a munkéltaté az 1998. évi LXXXIV. torvény
alapjan a gyest igénybe vevdt részmunkaiddben foglalkoztatja),

— akeres6képtelenné valt munkavallalok egyhavi folyamatos betegség utan,

— az egyhavi tavollétet kovetden a fizetés nélkiili szabadsagon 1évok, (pl. beteggondozas,
épitkezés, tanfolyam, iskolarendszerii képzes, tanulmanyut miatt),

— atartalékos katonai szolgalatra bevonultak, egyhavi tavollétet kdvetden,

— az allasukbol felfiiggesztett személyek az elsd naptol,

— a felmondasi id6 alatt a munkavégzés alol felmentett munkavallalok, a munkavégzés alol
torténd felmentés elsd napjatol,

— a nem teljes munkaiddben, havi atlagban 60 munkadrandl alacsonyabb oOraszammal
foglalkoztatottak.



Az Ebbél, hatranyos helyzetii, megvaltozott munkaképességii, palyakezdé mezOben
tiintesse fel, hogy az el6z6 mezdben feltiintetett alkalmazottai kozott hany hatranyos helyzettl,
megvaltozott munkaképességii, palyakezdd van.

Villalt alkalmazotti atlaglétszam a fejlesztést kovetéen mezdbe irja be, hogy a tdmogatasi
kérelemben szerepld fejlesztés(ek) megvalositdsa utdn — a megadott alkalmazotti
atlaglétszammal egyiitt — 0sszesen hany f6 alkalmazasat vallalja. Ha a vallalt (tervezett)
alkalmazotti 1étszdm a fejlesztés hatdsara nem bdviil, akkor ebbe a rovatba ugyanazt a
l1étszamot irja be, amit az Alkalmazotti atlaglétszam (utébbi 12 havi) rovatba irt. Ha a
1étszam varhatéan csokken, akkor természetesen a csokkentett 1étszamadatot adja meg.

Az Ebbdl, hatranyos helyzetii, megvaltozott munkaképességii, palyakezdé6 mezdében
tiintesse fel, hogy az el6z6 mezdben feltiintetett alkalmazottai kozott hany hatranyos helyzeti,
megvaltozott munkaképességii, palyakezdo lesz.

8. Egyéb elszamolhaté kiadasok

Igényelt egyéb elszamolhaté nett6 kiadas (Ft) mezobe a 23/2007. (IV. 17.) szami FVM
rendelet 31. §-dban, meghatarozott kiaddsokra elszamolni kivant netté Osszeget forintban
(nem ezer forintban!). Ne feledje, hogy ezen kiadasok 6sszege nem lehet tobb mint az dsszes
e korbe nem tartoz6 elszamolhato kiadas 12 %-a.

9. Fejlesztés megnevezése

Ebben a mezdében adjon egy rovid cimet a fejlesztésnek, pl.: A Dedk Ferenc utcai lizlet kiilsd
felujitasa. Maximalisan 50 karaktert lehet beleirni.

10. Mezogazdasagi tevékenységre vonatkozé nyilatkozat

Ebben a mezdében kell megadni a kérelembenytjtast megel6z6 lezart gazdasagi év (2007. év)
arbevételének a felsorolas szerint adatait ezer forintban, netté értékben.

Ahhoz, hogy megkapjuk a mezdgazdasagi arbevétel aranyat (11. sor (Mezogazdasagi
tevékenység netto arbevétel aranya) az els6 7 sorban 1évo értéket dssze kell adni, majd ebbdl
az 0sszegbdl ki kell vonni a 8. sor (Eladasra vasarolt mezogazdasagi daruk netto arbevétele
(ELABE)) 6sszegét és a 9. sor (Kozvetitett mezégazdasdgi szolgdltatdsok netté drbevétele)
Osszegét. Az igy kapott Osszeget el kell osztani a 10. sor (Ertékesités netté drbevétele)
Osszegével, majd az igy kapott értéket meg kell szorozni szazzal, hogy megkapjuk a 11. sor
(Mezogazdasagi tevékenység netto arbevétel aranya) értékét szézalékos formaban.

Példaul:

1 Szant6foldi novénytermesztés, gyepgazdalkodas nettd arbevétele 10 000  ezerFt
2 Allattenyésztés (allatok + allati termékek) nettd arbevétele 5000 ezerFt
3 Kertészeti termelés nettod arbevétele 2 000 ezerFt
4  Gylimolcstermesztés nettod arbevétele 5000 ezerFt
5 Sz016 és bortermelés nettd arbevétele 1 000 ezerFt



6 Mezdgazdasagi szolgaltatdsok nettd arbevétele 0 ezerFt
7 Vadgazdalkodas netto arbevétele 0 ezerFt
8 Eladéasra vasarolt mezégazdasagi aruk nettd arbevétele (ELABE) 5000 ezerFt
9 Kozvetitett mezOgazdasagi szolgaltatasok nettd arbevétele 1000 ezerFt
1

0 Ertékesités netté drbevétele 50000 ezerFt
11 Mez0dgazdasagi tevékenység nettd arbevétel aranya 34 %

(1+2+3+4+5+6+7-8-9)/10*100

10 000 + 5 000 + 2 000 + 5 000 + 1000 - 5 000 - 1 000 = 17 000
17 000/ 50 000 = 0,34
0,34 * 100 = 34%

11. Ugyfélre vonatkozé informaciék

A vallalkozas — Miikddé/Indul6d: ebben a rovatban jelolje meg, hogy vallalkozasa induld,
vagy miikodo.

Természetes személyként kérelmezek: amennyiben természetes személyként kérelmez
jelolje ezt a rovatban X-el.

Roma szarmazasia: Ebbe a mezdbe ne irjon semmit, hagyja iiresen!

Csokkentett munkaképességii: Ebbe a mezdbe ne irjon semmit, hagyja {liresen!

Fejlesztéssel érintett tevékenység TEAOR 08 kodja: Ebbe a rovatba adja meg a
tevékenységi korének szamat.

A tervezetett kiadasok vonatkozasaban AFA visszaigénylésre - Jogosult vagyok/ Nem
vagyok jogosult: Ebben a rovatban jelolje meg, hogy az elszdmolni kivant kiadasok
vonatkozasdban AFA visszaigénylésére jogosult-e.

12. Pontozast érinto tovabbi informaciok

A fejlesztéssel érintett telepiilésen mar miikodik ilyen szolgaltatas — Igen/Nem
Ebben a rovatban jeldlje meg, hogy a telepiilésen mar miikodé szolgaltatast hoz 1étre vagy
sem.

Minéségiranyitasi rendszer: Jelolje be, hogy rendelkezik, a fejlesztés soran vezeti be, vagy
nem vezeti be a rendszert.

Beruhazas tartalmaz bioenergia vagy megujulo energia hasznositasat — Igen/Nem: ebben
a rovatban jeldlje meg, hogy a beruhdzas tartalmaz bioenergia vagy megujuld energia
hasznositast vagy sem.

A fejlesztés a térségi mikrovallalkozasok egyiittmiikodésével valosul meg:
Amennyiben a fejlesztés a térségi mikrovallalkozasok egyiittmiikodésével valosul meg, jeldlje
be az Igen mezd6t, amennyiben nem igy valdsul meg ikszelje be a Nem vélaszt.



13. A fejlesztés el6tti allapot rovid tényszeri leirasa: Itt irja le roviden, hogy a fejlesztés
targydnak milyen a fejlesztés el6tti (jelenlegi) allapota, mi a jelenlegi funkcidja, milyen
miszaki paraméterekkel rendelkezik stb. Kérjik a leirds soran torekedjen targyilagos
ismertetésre.

14. A tervezett fejlesztés rovid, tényszerii szoveges dsszefoglalasa: Itt fejtse ki a 15 pontban
megadott megvalositasi helyekre hivatkozva, hogy mi a fejlesztés pontos célja, mire iranyul,
milyen miiszaki paraméterek fogjak jellemezni. Kérjiik a leiras soran torekedjen targyilagos
ismertetésre, kizarolag a fejlesztés targyaval 6sszefliggden.

15. Létesitményekre vonatkozo6 adatok

Hivatkozasi azonosito: A létesitmény egyedi azonositasara szolgal. HOl-el kezdje el
sorszamozni. (Erre az azonositora kell majd hivatkozni az Epitési A betétlapon). Az
ingatlanhoz kapcsolodo, az R. 2. szamu mellékletében szerepld kisléptékli infrastruktura —
fejlesztést kiilon hivatkozasi azonositoval kell feltiintetni. Azonos megvalodsitasi helyen (pl.
azonos helyrajzi szdmon) megvalosuld kiilonbozo fejlesztéseknek/miiveleteknek (pl. két
kiilonallo épiilet vagy épitmény) eltérd hivatkozasi azonositot kell adni, annak érdekében,
hogy az egyes fejlesztésekre/miiveletekre elszamolni kivant kiadas megallapithato legyen.

Létesitmény megnevezése: Adja meg az adott létesitmény megnevezését. Pl.: Radi utcai
pékség.

Telepiilés, Helyrajzi szam, Blokkazonosité: A tablazatban adja meg, hogy az adott
l1étesitmény mely telepiilésen talalhatd. Adja meg a helyrajzi szamot és a blokkazonositojat.

A vonatkozd blokkazonositot meghatarozhatja a http://www.mepar.hu/ weboldalon elérhetd
»Mepar bongészd” alkalmazas segitségével.

Megvalositas helye: Jelolje meg, hogy a fejlesztés milyen besoroldsu teriileten valosul meg.

Akadalymentesités: Jelolje meg, hogy a fejlesztés megvaldsulasat kovetden milyen
mértékben valosul meg akadalymentesités.

Teljes akadalymentesités: az az épitmény teljesen akadalymentesitett, amely mindenki
szamara onalloan, biztonsagosan és kényelmesen, korlatozas nélkiil hasznalhato.

Részleges akadalymentesités: a meglévéo épitmény, épitményrész  utolagos
akadalymentessé torténé atalakitasa kisebb teriiletre, épitményrészre terjed ki, mint az
az épitmény rendeltetése alapjan elvarhatd, idealis volna, illetve az épitmény egyes
részletei nem felelnek meg az akadalymentesség kovetelményéhez eléirt méreteknek,
szabalyoknak, azonban az épitményben 1éve kozszolgaltatasok igy is hozzaférhetok
mindenki szamara.



16. Csatolt dokumentumok

Kérelmének 0sszeallitasat kdvetden a felsorolasban az egyes mellékletek megnevezése mellé
irja be, hogy hany darabot csatolt az adott dokumentumbdl. Amennyiben nem rendelkezik
ligyfél-regisztracids szdmmal és a tdmogatasi kérelemhez csatolta a G001 Regisztracios lap
masolatat, azt az ,, Egyéb okmany” sorba irja be és a szabadon hagyott mezdben nevezze meg
a csatolt egyéb dokumentumok tipusat.

17. Nyilatkozatok

Kérjiik, figyelmesen olvassa el az ebben az adatblokkban szerepld nyilatkozatokat, mert azok
a teljes tamogatasi id6szakban betartandd kotelezettségeket tartalmaznak! A tdmogatasi
kérelmet csak akkor irja ald és nytjtsa be, ha ezekkel egyetért.

A rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételeinek valé megfelelésrdl - az 1/2006. (1I. 2.) FMM
rendelet alapjan - tett nyilatkozatot illetden tartsa szem el6tt, hogy amennyiben a
munkaltatonal miikddik szakszervezet vagy iizemi tanécs, akkor résziikre a nyilatkozat egy
példanyat a nyilatkozattételtél szamitott 8 napon beliil at kell adnia. Sziikség esetén a
tamogatasi kérelemhez csatolja az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. Torvény 15. §
(5) bekezdés d) pontja szerinti jogerds (OMMF) hatdsagi bizonyitvanyt, amelyet csak a
jogszabalyban meghatarozott esetben ad ki az Orszagos Munkavédelmi ¢és Munkaligyi
Fofeliigyeldség a munkaltatonak.

A rendezett munkatigyi kapcsolatokra vonatkozo részletes tajékoztatds, valamint a tdmogatas
odaitéléséhez vizsgalando jogsértéseket elkdvetd foglalkoztatok adatai megtalalhatok az
Orszagos  Munkavédelmi és  Munkaiigyi  Foéfeliigyeléség (OMMF)  honlapjan
(www.ommf.gov.hu) a ,HATOSAGI NYILVANTARTAS” meniipontban, és az Egyenld
Bénasmod Hatésag (EBH) honlapjan (www.egyenlobanasmod.hu) a ,,RENDEZETT
MUNKAUGYI KAPCSOLATOK KOVETELMENYENEK MEG NEM FELELO
MUNKALTATOKROL” meniipontban.

A jogszabaly értelmében az MVH az OMMF ¢s az EBH hivatkozott adatai alapjan végzi a
rendezett munkaiigyi kapcsolatokra vonatkozé ellendrzést a kérelem elbiralasakor.

18. Kitoltési datum és alairas

Ebben az adatblokkban tiintesse fel a kitoltés datumat, majd irja ala!
FONTOS! Szervezet esetében cégszeru alairas sziikséges!

Cégszeri alairas:

Gazdasagi tarsasag iigyfél esetén a szervezet hivatalos képviseletére jogosult
személy(ek)nek a szervezet nevében, az alairasi cimpéldanyban foglaltak szerint, vagy a
cégjegyzésre jogosult személy meghatalmazéasa alapjan teljesitett alairasa. Ebben az esetben a
tamogatasi kérelemmel kapcsolatos meghatalmazast is csatolni kell a kérelemhez! A cégszer
alairas elengedhetetlen része a képviselt szervezet megnevezése, az aldirdsra jogosult személy
(nyomtatott betiivel kiirt) teljes neve ¢és alairasa, €s ha van, a szervezet bélyegzdélenyomata.
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Postara adas elott feltétlentil ellendrizze, hogy valamennyi kotelezé mellékletet csatolta-e.
FONTOS! Feltétleniil toltse ki az oldal aljan az iigyfél-regisztracios szam mezot!
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D0003-03 Tamogatasi kérelem - Epitési A betétlap

Epitési A betétlapot akkor toltson ki és adjon be, ha épitési beruhazast kivan megvalésitani!
Minden létesitményhez kapcsolédéan kiilon Epitési A betétlapot toltson ki!

Egy tamogatasi kérelemhez t5bb Epitési A betétlapot csatolhat attél fiiggben, hogy hany
létesitményhez tartozo tevékenységet kivan megvalositani. Minden Epités A betétlaphoz kell
tartoznia legalabb egy megfeleléen kitoltott Epités B betétlapnak.

Az épitési A és B betétlapot a tervezett beruhazasara a kivitelezdjétdl kapott részletes és
tételes arajanlata vagy koltségvetése alapjan tudja kitolteni az Epitési Normagyiijtemény
(tovabbiakban ENGY) alkalmazasaval. Az 4rajanlatot magat nem kell csatolnia! Az ENGY
elérhetd a www.mvh.gov.hu oldalon. Az arajanlat/kdltségvetés egyes tételei alapjan ki kell
keresni azok ENGY-ben szereplé megfeleléjét. Az adott tétel ENGY-ben talalhato MVH
azonositoszamat és a tétel mennyiségét irja ra a B betétlapra. A mennyiséget az ENGY-ben
megadott mennyiségi egységben kell megadni. A MVH azonosité elsd két karaktere
azonositja azt a munkanemet, amelybe az adott tétel tartozik. Minden egyes kivalasztott
tételhez tartoznia kell egy megfeleld6 munkanemnek az A betétlapon.

A MVH a B betétlapon felsorolt tételekre az ENGY-ben szerepld referenciaar alapjan
kiszdmolja a beruhdzas maximalisan elismerhetd koltségét, munkanemenkénti bontadsban. A
koltségek realitdsvizsgalata a munkanemek szintjén kertiil ellendrzésre.

1 Betétlap iratkodja
Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja liresen!

2 Azonositasi informacio

Jogcimkdd: Ebbe a rovatba irja be a tdmogatdsi kérelmével érintett tdmogatdsi jogcim
azonositdé szamat. A mikrovallalkozasok 1étrehozésa ¢€s fejlesztése jogcim esetén a mezdbe
irja be a jogcim azonositasara szolgalo 6.354.01.01 szamsort.

Ugyfél-regisztracios szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott iigyfél-regisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonosité szamot!

Amennyiben nem rendelkezik iigyfél-regisztracidos szdmmal, ezt a rovatot hagyja iiresen, €s
csatoljon a kérelméhez egy kitoltott tigyfél-regisztracios formanyomtatvanyt (G001
Regisztracios lap), vagy mar folyamatban 1évo regisztracid esetén a korabban benytjtott GOO1
Regisztracios lap masolatat. A formanyomtatvany letolthetd a www.mvh.gov.hu weboldalrol.
FONTOS! Ha a tamogatas igényl6 még nem regisztralt iigyfél és tamogatasi kérelméhez
nem csatolja a kitoltott Regisztracios lapot (GOO1) kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertl!

3 Epités besorolasa

Epités sorszama: 0l-el kezdédden kezdje el sorszdmozni az egyes megvalositani kivéant
beruhazasait. Ez a sorszam biztositja tovabba az Epitési A és B betétlapok Osszetartozasat,
ezért kérjiik ligyeljen arra, hogy az A betétlaphoz tartoz6 B betétlapokra azonos sorszam
kertiljon.

Epités jellege: {rja be a megfeleld kodot. Uj épités kodja: 1; Feltjitas kodja: 2.

Hivatkozasi azonosito: {rja be annak a létesitménynek a fSlap 15. pontjaban megadott
kétjegyli sorszamat (Hxx), amelyhez az adott tevékenység tartozik. Ertelemszeriien csak
3mezA6t fog tudni kitdlteni, a rovat tobbi mezdjét hagyja iiresen.

FONTOS! A megvaldsitani tervezett tamogatasi egységek azonositdsahoz — és ezéltal a
tamogatasi 0sszeg megéllapitidsahoz - a Hivatal a hivatkozasi azonositd mezdben On 4ltal
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feltiintetett kodot hasznalja, ezért minden esetben gy6z6djon meg arrdl, hogy a megvalositani
kivant beruhdzas azonositojat helyesen és pontosan adta meg.

4 Epitési jellemzoi:

Megvalositasi hely sorszama: Hagyja iiresen e rovatokat, nem kell kitdlteni
Kapcsolodo telep(ek) sorszama: Hagyja iiresen e rovatokat, nem kell kitolteni.

Epités rovid leirasa: Néhany mondatban foglalja ssze a kivitelezni kivant beruhazast.
Ugyeljen az olvashat6 kitoltésre.

5 Munkanemadatok

Ezt az adatblokkot az MVH Epitési Normagyiijtemény (ENGY) adatai alapjan kell kitolteni.
A munkanem a strukturdlt épitési normagylijtemény elsd, azonositoszammal rendelkezd
»focsoportja” (példaul: 33 Falazas és egyéb kémiives munkak)

Soronként megjelené adatok:

- Munkanem kédja: Irja be a munkanem két karakteres kodjat. (példaul: 33);

- Munkanem megnevezése: irja be a kodhoz tartozd munkanem megnevezését (példaul:
Falazés és egyéb kdmiives munkak);

- Munkanemre a tervezett beruhazasi koltség (Ft): Adja meg munkanemenként a
beruhézas tervezett nettod bekertilési koltségét forintban.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a kisléptékii infrastrukturalis-fejlesztések koziil kizardlag olyan
épités tamogathatd, amely:

- telekhataron beliil valosul meg és/vagy

- a fejlesztéssel érintett telekkel szervesen Gsszefiigg.

D0004-02 Tamogatasi kérelem - Epitési B betétlap
1 Betétlap iratkodja
Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja iiresen!

2 Azonositasi informaciok

Jogcimkod: Ebbe a rovatba irja be a tamogatasi kérelmével érintett tdmogatdsi jogcim
azonositd szamat. A mikrovallalkozasok 1étrehozasa és fejlesztése jogcim esetén a mezdbe
irja be a jogcim azonositasara szolgald 6.354.01.01 szamsort.

Ugyfél-regisztraciés szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott {igyfél-regisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonositdé szamot!

Amennyiben nem rendelkezik tigyfél-regisztracios szammal, ezt a rovatot hagyja iiresen, és
csatoljon a kérelméhez egy kitoltott tligyfél-regisztraciés formanyomtatvanyt (G001
Regisztracios lap), vagy mar folyamatban 1€v0 regisztracié esetén a kordbban benyujtott GOO1
Regisztracios lap masolatat. A formanyomtatvany let6lthetd a www.mvh.gov.hu weboldalrél.

FONTOS! Ha a tamogatast igénylé még nem regisztralt igyfél és tamogatasi kérelméhez
nem csatolja a Kkitoltott Regisztracios lapot (G001) kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertil!

Epités sorszaima a vonatkozé ,A” betétlaprol: A B betétlaphoz tartozd A betétlapon
szerepld szamot kell beirni.

3 Epitési tételadatok
Soronként megjeleno adatok:
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- Tétel MVH azonositéja: A tétel ENGY-ben szereplé MVH azonositojat (kod) kell ide
beirni.

- Tétel mennyisége: A tétel ENGY-ben meghatarozott mennyiségi egysége alapjan kell a
tervezett mennyiséget beirni.

FIGYELEM! A mennyiségi adatokat az ENGY szerinti mennyiségi egységnek megfeleléen
kell megadni, a mennyiségi egységet nem szabad feltiintetni.

D0040-01 Tamogatasi kérelem - Epitési C betétlap

Epités C betétlapot kizarolag abban az esetben kell kitlteni, ha a kivitelez8jétdl kapott
részletes és tételes arajanlatdban vagy koltségvetésében olyan épitési tétel is szerepel,
amellyel azonosat az ENGY NEM tartalmaz.

Ebben az esetben a kérelméhez csatolnia kell két kiilonb6zd, egymastol fiiggetlen
ajanlattevotol szarmazo, az adott tételre vonatkozd, hasonld miiszaki tartalmu részletes és
tételes arajanlatot.

1 Betétlap iratkodja
Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja iiresen!

2 Azonositasi informaciok

Jogcimkdd: Ebbe a rovatba irja be a tdmogatdsi kérelmével érintett tdmogatdsi jogcim
azonositdé szamat. A mikrovallalkozasok 1étrehozésa és fejlesztése jogcim esetén a mezdbe
irja be a jogcim azonositasara szolgalo 6.354.01.01 szamsort.

Ugyfél-regisztracios szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott iigyfél-regisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonositd szamot!

Amennyiben nem rendelkezik iigyfél-regisztracidos szdmmal, ezt a rovatot hagyja iiresen, €s
csatoljon a kérelméhez egy kitoltott tigyfél-regisztracios formanyomtatvanyt (G001
Regisztracios lap), vagy mar folyamatban 1évo regisztracid esetén a korabban benytjtott GOO1
Regisztracios lap masolatat. A formanyomtatvany letlthetd a www.mvh.gov.hu weboldalrol.
FONTOS! Ha a tamogatast igényld még nem regisztralt iigyfél és tamogatasi kérelméhez
nem csatolja a kitoltott Regisztracios lapot (GOO1) kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertl!

Epités sorszama vonatkozé ,,A” betétlaprol: A B betétlaphoz tartozé A betétlapon szerepld
szamot kell beirni.

3 Epitési tételadatok

Soronként megjelend adatok:

Tétel jellemzoi:

- Ssz: Folytatolagosan sorszamozza a beirt tételeket, amennyiben a betétlapon szerepld hat sor
kevésnek bizonyul, gy masik betétlapon folytathato (sorszam 07-el folytatodik).

- Munka megnevezése: Az arajanlatokban szerepld tétel pontos megnevezését kell beirni,
valamint (amennyiben relevans) a felhasznalt anyag tipusat. Amennyiben a rendelkezésre allo
hely nem elegendd0 a megnevezés feltiintetésére, kiilon lapon folytathatd a sorszamra
hivatkozassal.

- Mennyiség: Irja be a tervezett mennyiséget.

- Mennyiségi egység: {rja be a mennyiséghez tartozé mértékegységet.

- Munkanem: Az ENGY-t alapul véve sorolja be a tételt a vonatkozé munkanembe és irja be

ide annak azonositojat (két karakter).
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Elfogadott arajanlat:

- Kiallité adészama: {rja be a ,,nyertes” arajanlatot kiallito személy vagy szervezet teljes
addszamat.

- Tétel nett6 értéke (Ft): Irja be a tétel nettd értékét (arat) az arajanlatrol.
Visszautasitott arajanlat:

- Kiallité adészama: {rja be a ,,vesztes” arajanlatot kiallitd személy vagy szervezet teljes
adoszamat.

- Tétel nett6 értéke (Ft): Irja be a tétel nettd értékét (arat) az arajanlatrol.

Minden esetben indokolni sziikséges, hogy a két arajanlat koziil melyiket valasztja!

frja be a vonatkozo tétel soranak a sorszamat (C betétlapon megadott sorszam) majd irja le
roviden, a lényegre 0sszpontositva valasztasdnak indokat. Amennyiben a rendelkezésre allo
hely nem elegendd az indokldsra, kiilon lapon folytathatd a megfeleld sorszamra
hivatkozéssal.

D0001-03 Tamogatasi kérelem - Gép betétlap

Gépbetétlapot akkor toltson ki és adjon be, ha gépek, berendezések beszerzését kivanja
megvaldsitani. Minden beruhdzassal érintett 1étesitményre (a folap 15. pontjaban szerepld
sorszamra ) kiilon Gép betétlapot t6ltson ki!

Egy adott létesitményre vonatkozoan tobb Gép betétlapot csatolhat attol fliggden, hogy hany
kiilonboz6 gépet kivan beszerezni, mivel egy betétlapon haromféle gép adatait tudja
feltiintetni. Amennyiben az adott tétel nem szerepel a gépkatalogusban, akkor 2 arajanlatot
kell benyujtani ezekhez kapcsoloddan, valamint fel kell tiintetni az arajanlatos tétel
bejelentdlapon is.

1 Azonositasi-informacio

Jogcimkdd: Ebbe a mezdbe irja be a tdmogatasi kérelmével érintett tdmogatasi jogcim
azonositdé szamat. A mikrovallalkozasok 1étrehozésa és fejlesztése jogecim esetén a mezdbe
irja be a jogcim azonositasara szolgalo 6.354.01.01 szamsort.

Ugyfél-regisztraciés szam: Irja be az MVH altal kiadott tigyfél-regisztracios igazolason
szereplé 10 jegyli azonositd szdmot! Amennyiben nem rendelkezik iigyfél-regisztracios
szammal, ezt a rovatot hagyja iiresen, és csatoljon a kérelméhez egy kitoltott ligyfél-
regisztracidés formanyomtatvanyt (GO0l Regisztracios lap), vagy mar folyamatban 1évo
regisztracio esetén a korabban benyujtott GO0l Regisztraciés lap masolatat. A
formanyomtatvany letdlthetd a www.mvh.gov.hu weboldalrol.

FONTOS! Ha a tamogatast igényl6 még nem regisztralt iigyfél és tamogatasi kérelméhez
nem csatolja a kitoltott Regisztracios lapot (GOO1) kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertl!

2 Telep/megvalositasi hely adatai
Megvalésitasi hely sorszama: Hagyja liresen e rovatokat, nem kell kitdlteni
Kapcsolodo telep(ek) sorszama: Hagyja iiresen e rovatokat, nem kell kitolteni.

3 Gépadatok
Ebben az adatblokkban kell feltiintetni a tamogatéassal megvasarolni kivant gépekre vonatkozé
adatokat. Felhivjuk szives figyelmét, hogy tamogatast csak a tdmogatasi kérelem benyujtasara
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nyitva allo idészak els6 napjan hatalyos gépkatalégusban szereplé gépek beszerzéséhez
lehet igényelni. A hatilyos gépkatalogust az MVH weboldalan (www.mvh.gov.hu) talélja
meg.

Hivatkozasi azonosité: irja be a félap 15. pontjaban megadott azon létesitmény sorszamat
(Hxx), amelyhez az adott gépet be kivanja szerezni. Ertelemszertien csak 3 mez6t fog tudni
kitolteni, a rovat tobbi mezdjét hagyja liresen.

Gépazonosito: Ebben a mezdben kell feltiintetni a beszerezni kivant gép nyolcjegyii (1234-
5678 formatumu) kodjat, amely az MVH honlapjan (www.mvh.gov.hu) megtalalhato
gépkataldogus adatbazisaban szerepel.

FONTOS! A Hivatal a megvasarolni tervezett gépek azonositasahoz — és ezaltal a tdimogatasi
Osszeg megallapitdsdhoz - a gépazonositd mezdben On 4ltal feltiintetett kodot haszndlja, ezért
minden esetben gy6z6djon meg arrdl, hogy a megvasarolni kivant gép azonositojat helyesen
¢s pontosan adta meg.

Gép darabszama: Ebben a mezdében tiintesse fel a gép beszerezni kivant mennyiségét.
Tervezett beszerzési ar/darab: Adja meg az adott gép egységére (1 darab) vonatkozo6 nettéd
beszerzési arat forintban. Amennyiben egy adott gépbdl tobb darabot vasarol, akkor is csak az
1 gépre vonatkozd érat tiintesse fel ebben a mezOben. Amennyiben a gép vételarat nem
forintban fogja kiegyenliteni, akkor a gép tervezett beszerzési arat az arajanlaton szerepld
kiallitas datumat megel6z6 honap utolso hivatalos - a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett -
kozéparfolyaman kell atszamitani forintra.

Gép tarolasanak helye: A mezdben tiintesse fel a gép tarolasanak cimét, iranyitd szam,
helység, utca, hazszdm vagy helyrajzi szdm feltiintetésével. A beruhdzdst a Magyar
Koztarsasag teriiletén kell megvalositani és iizemeltetni. Helyszini ellendrzés soran az ebben a
mezOben megadott tarolasi helyen ellendrzi a Hivatal a beruhazas megvaldsulasat.

Gép iizembe helyezésének tervezett idopontja: Kérjiikk, adja meg az ilizembe helyezés
tervezett idépontjat pl. 2009 év 02 hénap 05 nap formatumban.

D0075-02 Arajanlatos tétel bejelentd lap

Ezt a nyomtatvanyt toltse ki, ha a beruhazas keretében olyan kiadast kivan elszamolni, amely
nem szerepel a Gépkatalogusban, illetve az ENGY-ben.

Ebben az esetben kérjen tételenként minimum két, hasonlé miiszaki tartalommal
rendelkezd, de kiilonb6z6 ajanlattevéktél szirmazo arajanlatot. A bejelentdlap 3. pontjat
(Magasabb értékii arajanlatok elfogadasanak indoklasa) minden esetben ki kell t6ltenie.

1. Azonositasi informacio

Jogcimkdd: Ebbe a mezdbe irja be a tamogatasi kérelmével érintett tdmogatasi jogcim
azonositdé szamat. A mikrovallalkozasok 1étrehozésa és fejlesztése jogecim esetén a mezdbe
irja be a jogcim azonositasara szolgalo 6.354.01.01 szamsort.

Ugyfél-regisztracios szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH 4ltal kiadott {igyfélregisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonositd szdmot. Amennyiben nem rendelkezik {igyfél-
regisztracidos szammal, ezt a rovatot hagyja iiresen, €és csatoljon a kérelméhez egy kitoltott
tigyfél-regisztracios formanyomtatvanyt (G001 Regisztracios lap), vagy mar folyamatban 1évo
regisztracio esetén a korabban benyujtott GO0l Regisztraciés lap masolatat. A
formanyomtatvany letdlthetd a www.mvh.gov.hu weboldalrol.

FONTOS! Ha a tamogatast igényld még nem regisztralt iigyfél és tamogatasi kérelméhez
nem csatolja a kitoltott Regisztracios lapot (GOO1) kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertl!
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Hivatkozasi azonosité: frja be annak a létesitménynek a flap 15. pontjaban megadott
kétjegyli sorszamat (Hxx), amelyhez az adott tevékenység tartozik. Ertelemszeriien csak
2mez0t fog tudni kitdlteni, a rovat tobbi mezdjét hagyja tiresen.

2. Arajanlatos tételadatok:

1. Ssz: Ezt a mez6t folytatdlagos sorszamozassal toltse ki a referencia arral nem rendelkezd
tételek szamanak megfelelden.

2. Kapcsolddasi adat: Ebben a mezében adja meg a beszerezni kivant tétel VISZ vagy
SZJ szamat. Amennyiben VTSZ szamot ir be, akkor annak az elsé négy szamjegyét
tiintesse fel be, ha SZJ szamot ad meg, harom mezd6t toltson ki.

3. Arajanlatos tétel megnevezése: Ebben a mezSben tiintesse fel az arajanlaton szerepld, az
aktudlis tdmogatasi kérelemben feltiintetett tétel megnevezését az drajanlaton szerepld
megnevezéssel egyezden.

4. Mennyiség: Ebben a rovatban tiintesse fel az 4rajanlaton szerepld tétel arajanlatban
megadott mennyiségét.

5. Mértékegység: Ebben a rovatban tiintesse fel az ENGY-ben vagy a Gépkatalogusban nem
szerepld tétel drajanlatban megadott mértékegységét.

Elfogadott arajanlat:

6. Kiallito adészama: Ebben a rovatban adja meg az elfogadott 4rajanlaton szerepld partner
(pl. elado, szallitd, szolgaltatast nyjtod) adoszamat.

7. Tétel netté ért. (Ft): Ebben a rovatban tiintesse fel az adott tételnek az elfogadott
arajanlaton szereplé nettd értékét. Amennyiben az elszamolni kivant kiadasok
vonatkozdsdban afa visszatéritésre nem jogosult, vagyis a kiaddsok bruttd értéke alapjan
igényelhet tamogatast, ebben a mezdben akkor is az elfogadott arajanlaton szerepld tétel netto
értekét tiintesse fel.

Visszautasitott arajanlat:

8. Kiallito adészama: Ebben a rovatban adja meg a visszautasitott arajanlaton szerepld
partner (pl. eladd, szallito6, szolgaltatast nyujto) adoszamat.

9. Tétel netto ért. (Ft): Ebben a rovatban tiintesse fel az adott tételnek a visszautasitott
arajanlaton szerepld nettd értékét. Amennyiben az elszamolni kivant kiadéasok
vonatkozdsdban afa visszatéritésre nem jogosult, vagyis a kiaddsok bruttd értéke alapjan
igényelhet tamogatast, ebben a mezdben akkor is a visszautasitott arajanlaton szerepld tétel
netto értékét tiintesse fel.

3. Magasabb értéki arajanlatok elfogadasanak indoklasa

Ebben a rovatban indokolja meg, hogy a koltségtételek tekintetében mely arajanlatot fogadta
el. A 2. Arajanlatos tételadatok blokk ,,Ssz” rovataban szerepld sorszamra hivatkozzon.

D2502-01 Tamogatasi kérelem - Pénziigyi terv
I. A pénziigyi terv célja
Jelen utmutatd célja, hogy segitséget adjon a tdmogatast igénylok szdmdra a tamogatas-

igénylési csomagban talalhato pénziigyi beszdmolo terv kitdltéséhez és benyujtasdhoz.
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Fontos, hogy az utmutatét figyelmesen olvassa el, és az abban foglalt pontokat 1épésrol
1épésre kovetve toltse ki a tdmogatas igénylés pénziigyi tablait.

A pénziigyi tervezés célja, hogy valds képet kapjon mind a tdmogatast igényld, mind pedig a
finanszirozo arrdl, hogy az adott beruhdzés pénziigyileg is életképes, annak végrehajtdsa nem
fenyegeti a napi tevékenységet.

Az egyes tdmogatas igénylések Osszehasonlitdsa (pontozas) mellett a pénziigyi terv az On
érdekeit is szolgalja, segitségével a kérelmezd vezetése is képet kaphat a beruhazas
megval6sitasdnak pénziigyi-, jovedelmezdségi kockazatairdl!

1 Azonositasi-informacio

Ugyfél-regisztraciés szam: Irja be az MVH altal kiadott {igyfél-regisztraciés igazoldson
szereplé 10 jegyl azonositd szdmot! Amennyiben nem rendelkezik iigyfél-regisztracios
szdmmal, ezt a rovatot hagyja iliresen, és csatoljon a kérelméhez egy kitoltott ligyfél-
regisztracidos formanyomtatvanyt (G001 Regisztraciés lap), vagy mar folyamatban 1évo
regisztracid esetén a kordbban benyujtott G001 Regisztraciéos lap masolatat. A
formanyomtatvany letoltheté a www.mvh.gov.hu weboldalrol.

FONTOS! Ha a tdmogatas igénylé még nem regisztralt ligyfél és tamogatasi kérelméhez
nem csatolja a kitoltott Regisztracios lapot (GOO1) kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertil!

A betétlap 2. és 3. oldalanak bal als6 részén talalhato ligyfél-regisztracidés szam mezdobe is irja
be az ligyfél-regisztracids szamot!

A viallalkozas alapitasanak datuma: adja meg a vallalkozds alapitdsat igazold
dokumentumban szereplé datumot.

2 Elszamolas iitemezés

Toltse ki a beruhazasanak a mérfoldkd tablazatat. Egy éven beliil kettd, mig két éven beliil
megvalosuld beruhazasok esetén négy tadmogatdsigénylési iddszakkal kalkuldlhat. A
tamogatas igénylési id8szakok megbontisa azért lehet az On szaméra fontos, mert igy Onnek
nem kell a teljes beruhazast eléfinanszirozni, az egyes tdmogatas igénylési idészakokban a
mar megvalosult és pénziigyileg rendezett elemekre igényelheti a timogatast.

Amennyiben On 23/2007 (IV.17.) 19.§ (11) bekezdése alapjan természetes személy vagy 1-es
AFA-kéddal rendelkezik akkor a pénziigyi terv II betétlapot a beruhazas AFA-t tartalmazo
bruttd koltségadataival toltse ki, fiiggetleniil attol, hogy a tamogatasi kérelem Gép és Epités
A, B, C betétlapjain mindeniitt kotelezOen netto arat, illetve koltséget tiintetett fel.

Ha a fenti rendelet 23/2007 (IV.17.) 19.§ (11) bekezdése alapjan 2-es és 3-as AFA-koddal
rendelkezd kérelmezd, akkor a pénziigyi terv Il betétlapot a beruhazas nett6 koltségadataival
toltse ki.

Az Ev sorban adja meg annak az évnek a szamat, amelyikre az adott oszlopban talalhato
kifizetési kérelem benytjtasi idészak vonatkozik.

Az Idészak sorszama sorban adja meg azt az iddszakot (az idészak sorszama 1-t6l 4-ig),
amelyikben el kivan szamolni. A mikrovallalkozasok 1étrehozéasa és fejlesztése jogeim esetén
a kifizetési kérelmeket 2009 évtdl kezdddden évente az alabbi iddszakokban lehet benyujtani:
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- 1. 1ddszak: januar 1-31.,
- 2.1ddszak: 4prilis 1-30.;
- 3.1iddszak: jalius 1-31.,

- 4. 1ddszak: oktober 1-31.

A) Ingatlan épités, felljitas sorban adja meg a beruhdzas ingatlanok épitésével, felujitasaval
kapcsolatosan tervezett, egy adott iddszakhoz kapcsolodé koltségeit forintban.

FONTOS! Ezt a sort az épitéssel jaré technologia tamogatasa esetén is ki kell tolteni az
adott technologia kivitelezési koltségeit megbontva az A és B sorok kdzott. Ebben a pontban
egylitt kell szerepeltetni a létesitményenkénti (Félap 15.pont) beruhazasokra tervezett
elszamolhato koltségeket ¢s az épitéssel jaro technolégia beruhazasok épités részére (a
gépeket, technologia berendezéseket a B. pontban Kell feltiintetni) tervezett elszamolhato
koltségeket.

B) Gépek, technoldgiai berendezések sorban adja meg a beruhdzas gép/technoldgiai
berendezés beszerzésével kapcsolatos tervezett, egy adott iddszakhoz kapcsolodo koltségeit
forintban.

FONTOS! Ezt a sort az épitéssel jaré technologia tamogatasa esetén is ki kell tolteni az
adott technoldgia kivitelezési kdltségeit megbontva az A és B sorok kozott.

C) Immateridlis javak és szamitastechnikai eszkozok, felujitas sorban adja meg a
beruhdzas immaterialis javak ¢és szamitastechnikai berendezések tovabba licencek- szoftverek
beszerzésével kapcsolatos tervezett, egy adott tdmogatasi idészakhoz kapcsolodo koltségeit
forintban.

D) Egyéb koltségek, raforditasok sorban adja meg az A, B és C sorokban fel nem tiintetett, a
tervezett idoszakhoz kapcsolodo egyéb koltségeit forintban.

A beruhdzasi fejlesztési tételek elkiilonitése az adott tétel szamviteléi térvény szerinti
értékesokkenési leirasnak mértéke szerint torténik. Amennyiben egy adott tételrél nem tudja
egyértelmiien eldonteni, hogy melyik sorba tartozik, akkor a szamviteli szabalyoknak
megfeleléen az adott tétel értékcsokkenési leirdsa alapjan dontson.

E) Elszamolhaté dsszesen (Ft.) sorban adja meg az A, B, C és D sorokban az elszamolasi
1d6szakonként kalkulalt tervezett elszdmolhato kiadasok 0sszegét.

F) ebb6l EMVA tamogatas (Ft) sorban adja meg, hogy az E) sorban feltiintetett 6sszegbdl
mennyi az EMVA tdmogatas 0sszege. Amennyiben a tAmogatas intenzitas 60%, akkor az E)
sorban szerepld Osszeg 60%-at kell feltiintetni. Amennyiben a fejlesztés hatranyos helyzetii
tertileten valosul meg, akkor a tAmogatas intenzitds 65%-0s, ebben az esetben az E) sorban
szerepld 0Osszeg 65%-at kell feltiintetni. Ha egyszerre tobb kiilonb6zd intenzitasu
tamogatasbol allo kérelem keriil benytjtasra, akkor a fentiekhez hasonléan az egyes
intenzitasoknak megfelelden kiszamitott részdsszegek dsszegét kell az F) sorban feltiintetni.

FONTOS! Az A), B), C), D), E), és F) sorokban szerepld 0sszegeket soronként is dsszesiteni
kell! Az egyes sorokban az elszamolasi iddszakonként szerepld értékek Osszegének meg kell
egyeznie az adott sor Osszesen rubrikdjaban szerepld dsszeggel. Az A), B), C), és D) sorok
Osszesen rubrikdiban szerepld értékek osszegének meg kell egyeznie az E) sor Osszesen
rubrikdjaban szerepld Osszeggel.
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Amennyiben egy adott kiadasi tétel ellenértéke az arajanlatban nem forintban van kifejezve,
akkor a tétel tervezett beszerzési arat az arajanlatban szereplé devizénak az arajanlat keltét
megeldzé honap utolsé hivatalos- a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett -kdzéparfolyaman
kell atszamitani forintra.

3 Beszamolo tabla

A meglévd pénziigyi beszamoloi alapjan toltse ki a pénziigyi terv tablazatanak bazis évét. A
bazis év a 2008-ban beadott tamogatasi kérelmek esetében a 2006-0s év a bazis év (ugyanigy
kell eljarni a 2009. januar 10-ig benytjtott kérelmek esetében is!). Amennyiben On induld
vallalkozas, tehat 2006. januar 1. utdn alakult, akkor az elsd lezart gazdasagi évtdl toltse ki a
tablazatot. (Tehat, ha 2008-ban alakult, akkor 2008-as év az els6 oszlop)

A II pontban kozolt magyardzatok segitségével toltse ki a teljes pénziigyi tervet a tdmogatasi
hatarozatot kovetden 5 évig. (A 2008. 0szén beadott tamogatasi kérelmek esetében 2014-ig.)
Fontos, hogy a beruhdzas gazdalkodasra gyakorolt hatasait, valamint a beruhdzasbol szarmazé
potldlagos bevételeket ¢és raforditasokat megfelelden szamszeriisitse. A beruhédzés
megitélés¢hez sziikséges, hogy annak értékcsokkenését III. pontban a Tarsasagi
adotorvényben iranymutatasként megadott leirasi kulcsokkal kalkuldlja. Az III. pontban
felsorolt pénziigyi tervezési alapelvek szintén segitséget adnak a kitoltéshez.

A pénziigyi tervének ellendrzése soran elsddleges szempont annak realitdsa. Ezért fontos,
hogy a jovobeni bevételeit €s koltségeit redlisan, a lehetéségeihez mérten megfelelden
kalkulalja. A tdmogatas igénylésben megjeldlt beruhdzasnak nem kell a terv idészakban
mindenképpen megtériilnie, ezért annak bevétel noveld vagy koltséget csokkentd hatdsait nem
kell talértékelni!

I1. Pénziigyi terv tablazataban talalhato sorok jelentése

Befektetett eszkozok: immateridlis javak, sajat tulajdonu foldteriilet, iiltetvények értéke,
telek, telkesités, épiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok, egyéb épitmények, lizemkdron
kiviili ingatlanok, ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok, erdgépek, erdgépek
munkagépei, ndvénytermesztés és mezogazdasagi melléktevékenység stabil gépei, allattartas
stabil gépei, egyéb miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek, tizemi gépek, berendezések,
egyeb jarmivek, irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések, tizemkoron kiviili gépek,
berendezések, jarmiivek, tenyészallatok, beruhdzdsok (felujitdsok), befektetett pénziigyi
eszkozok. A gazdasagi tarsasagok (kettds konyvvitelt vezetdk) az Osszes eszkozt nettd értéken
(konyv szerinti értéken), mig az egyéni vallalkozok az Osszes eszkozt az egyedi nyilvantartas
szerinti értéken (netto érték) tiintessék fel.

Forgoeszkozok: vasarolt készletek, anyagok, aruk, befejezetlen termelés és félkész termékek,
késztermékek, ndvendék, hizé és egyéb allatok, kovetelések, értékpapirok, pénztar, bankbetét.
A vasarolt készleteket beszerzési aron kell feltiintetni, a sajat termelési készleteket pedig
eldallitasi értéken vagy tényleges onkoltségen kell feltiintetni.
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Eszkozok osszesen: kettds konyvvitelt vezetd vallalkozasok esetében megegyezik a mérleg
eszkdz oldalaval (Befektetett eszkdzok + Forgoeszkozok + Aktiv idébeli elhatarolasok)
Egyéni vallalkozok esetében a beszamolo tabla vonatkozd sorait dsszesitse!

Sajat toke: kettds konyvvezetésre kotelezettek esetében megegyezik a mérlegben
szereplé sajat toke értékével. Az egyéni vallalkozok esetében a beszamold tabla
vonatkozo sorainak az dsszege.

Jegyzett toke: A gazdasagi tdrsasagok esetében a cégbirdsdgon bejegyzett toke a létesitd
okiratban meghatarozott 6sszegben.

Az egyéni vdllalkozok esetében a pénziigyi terv Kkitoltéséhez - szamviteli térvény
értelmezésétdl eltéréen- az alabbi mdodon kell kiszamitani:

- Elso6 1épésben fel kell becsiilni a vallalkozasukat szolgalé vagyon nagysagat. Egyik
eszkozesoportrdl se feledkezzen meg: foldteriiletek, iltetvények, erddk, épiiletek,
gépek, berendezések, felszerelések, vasarolt készletek beszerzési értéken, sajat
termelésti készletek eldallitasi értéken vagy tényleges onkoltségen (allatdllomany is),
tovabba a vallalkozas mitkddtetéséhez sziikséges pénzeszkozoket is figyelembe kell
vennie.

- Hasonloképpen Osszesitse jelenlegi tartozasait, kotelezettségeit (hosszu és rovid
lejaratu hitelek, kolcsondk stb.) is.

- A kezdb évben (bazis év: 2006) a kettd érték (Eszkozertek — Kotelezettségek)
kiilonbozetét tiintesse fel jegyzett tokekeént.

- A fenti szamitast egyéni vallalkozok esetében 2006-ra, kezdé vallalkozasok A
jegyzett toke egyéni vallalkozok esetében a futamidé alatt ne valtozzon!

Toketartalék: az a vagyon, amit a tagok pénzben vagy anyagi eszkézben véglegesen a
véllalkozas rendelkezésére bocsatottak. Osszege fiiggetlen a vallalkozas tevékenységének
eredményétol. Tartalmazza a sajat tokén beliili tokeatrendezéseket, a toketartalékba helyezett
eszkozok értékét. Soha nem lehet negativ eldjelii.

Az igénybevett beruhdzasi tamogatas dsszegét a kettds konyvvezetésre kotelezett iigyfeleknek
tOketartalékba

Az egyéni vallalkozoknak az igénybevett beruhdzasi tamogatds Osszegét a Beszamolo tabla
kitoltésekor,szintén ezen a soron kell feltiintetniiik

A Dberuhazasi tamogatdssal megnovelt tOketartalékot a beruhazast kovetd években (az
lizemeltetési kotelezettség ideje alatt) ne csokkentse.

Eredménytartalék: Gazdasagi tarsasagoknal a korabbi években felhalmozott mérleg szerinti
eredmény, azaz az eredményességtol fiiggd sajat-toke valtozast mutatja. Ide kell érteni az
el6z0 tlizleti év mérleg szerinti eredményét (nyereségét). Egyéni vallalkozasok esetében az
induldo eredménytartalék nulla, azaz esetiikben a 2006. évben, mig kezdd vallalkozasok
esetében a 2008. évben nem lehet értéket feltiintetni. Abban az esetben, ha vallalkozasa évek
oOta veszteségesen mukodik, ezen soron negativ értéket tiintessen fel.

Mérleg szerint eredmény: Az eredmény-kimutatasban levezetett mérleg szerinti eredmény.
(targyévi adozott eredmény).
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Egyéni vallalkozok esetében is a gazdasagi tarsasdgok altal hasznalt eredmény-levezetést kell
kovetni:

e Az iizemi tevékenység eredménye: Ertékesités nettd arbevétele + egyéb bevételek
+/— aktivalt sajat teljesitmények értéke — anyagjellegii raforditasok — személyi jellegii
raforditasok — értékcsokkenési leiras — egyeb raforditasok.

e Adozas elotti eredmény: Az iizemi tevékenység eredményéhez hozza kell adni a
pénziigyi miiveletek bevételeit (kapott kamatok, kamatjellegi bevételek,
arfolyamnyereség stb.) le kell vonni a pénziigyi miiveletek raforditdsait (fizetendd
(hitel) kamatok, ¢és kamatjellegii raforditasok), tovabba hozz4 kell adni a rendkiviili
bevételek és raforditdsok egyenlegét is. (A rendkiviili bevételekre és raforditasokra
vonatkoz6 irdnymutatést a szamviteli torvény 86. §-a tartalmazza.)

e Egyéni vallalkozok esetében a személyi jovedelemadod (szja) dsszegét kell levonni az
adozas elotti eredménybdl.

Az addzott eredménybdl le kell vonni a vallalkozasbodl egyéb modon felvett és idaig fel nem
tiintetett jovedelmeket (pl. osztalék). A mérleg szerinti eredmény csak az adott évben
megtermelt ¢és a vallalkozasba visszaforgatott jovedelmeket tartalmazhatja, (a
visszaforgatott jovedelmeket az eszkoz-forras egyezoség végett eszkoz oldalon is
szerepeltesse). Abban az esetben, ha a folyd évben a vallalkozasa veszteséges, ebbe a sorba
ugyszintén negativ szdmot irjon be.

Kotelezettségek: Pénzértékben kifejezett elismert (szallitéi, hitelez6i stb.) tartozasok. A
kotelezettségek kozott kell feltiintetni a hosszl és rovid lejaratu kolcsonoket, beruhdzasi és
fejlesztési hiteleket. Az allammal szembeni kotelezettségeket is ezen a soron kell feltiintetni.

Rovid lejarati kotelezettségek az egy iizleti évet meg nem haladd lejaratra kapott
kolesonok, hitelek, a vevoktol kapott eldlegek, az aruszallitasbol és szolgaltatas teljesitésébol
szarmazo kotelezettségek ¢€s az egyeb rovid lejarata kotelezettségek. Ne felejtse el feltiintetni
az aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok) szarmazo kotelezettségeit, valamint a vevoktol
kapott eléleget. Egyéni vallalkozok esetében a halasztott fizetésii termeltetéi szerzOdésre
kapott szamlakat is itt kell figyelembe venni.

Forrasok osszesen: kettds konyvvitelt vezet vallalkozasok esetében megegyezik a mérleg
forrds oldalaval (Sajat téke + Céltartalékok + Kotelezettségek + Passziv iddbeli
elhatarolasok)! Egyéni vallalkozok esetében a beszamolo tabla vonatkozo sorait dsszesitse!

ErtéKesités netto arbevétele: itt kell feltiintetni a szerz6dés szerinti teljesités idészakaban, az
lizleti évben értékesitett vasarolt és sajat termelésti készletek, valamint a teljesitett
szolgaltatasok — altalanos forgalmi adot nem tartalmazo6 - ellenértékét.

Egyéb bevételek: az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek,
amelyek a rendszeres tevékenység (lizletmenet) soran keletkeznek, és nem mindsiilnek sem a
pénziigyi miveletek bevételeinek, sem rendkiviili bevételnek. Itt kell feltiintetni az értékesitett
immateridlis javak, targyi eszkozok bevétele, kareseményekkel kapcsolatban kapott vagy
visszaigazolt bevételek, kapott kdtbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések, bevételt
noveld, illetve a termelési koltségeket csokkentd kozvetlen termeldi tdmogatas,
kamattamogatas. A kozvetlen, eredményt noveld tamogatasokat is ezen a soron tiintesse fel. A
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tamogatasok feltlintetésénél kiilonosen figyeljen a tervezési alapelveknél ismertetett
eredményszemléletre, azaz minden igényelt kozvetlen tamogatist az esedékesség évében
tlintetessen fel. Az igénybe vett beruhdzasi tdmogatas Osszegét itt, még egyéni vallalkozok
esetén sem, szabad feltlintetni, azt minden esetben a toketartalék sorban kell szerepeltetni.

Aktivalt sajat teljesitmények értéke: a sajat eldallitasu eszk6zoknek az iizleti évben aktivalt
(az eszkozok kozott allomanyba vett) értéke és a sajat  termelésii  készletek
allomanyvaltozasanak egylittes (Osszevont) Osszegét kell kimutatni (pl. sajat termelésii
készletek allomanyvaltozasa) Masképpen fogalmazva a nyitd és zard készletek kozotti
kiilonbséget kell megadni. (A sor értéke negativ is lehet!)

Anyagjellegii raforditasok: kozott kell kimutatni a vasarolt és felhasznalt anyagok értékét,
az igénybe vett szolgaltatdsok — le nem vonhato altalanos forgalmi adot is magaba foglald —
értekét, az egyéb szolgiltatdsok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és az eladott
(kozvetitett) szolgaltatasok értékét.

Személyi jellegii raforditasok:

o Bérkoltség: elszamolt bérek, bérjellegli természetbeni juttatdsok. Természetes személy
tulajdonos esetében a hivatalosan dokumentalt kifizetések szamitanak ide.

o Személyi jellegii egyéb kifizetések: a természetes személyek részére nem
bérkoltségként és nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszamolt 0sszegek, beleértve
ezen Osszegek le nem vonhat6 altalanos forgalmi addjat, tovabba az ezen Osszegek
utan a vallalkozo 4ltal fizetendd személyi jovedelemadd Osszegét is. Példaul
étkeztetési, utazasi hozzajarulas, gépkocsi koltségatalany, a vallalkozast terheld
tappénz stb.

e Bérjarulékok: munkaltatét terheld nyugdij- ¢és egészségbiztositdsi jarulék,
egészségiigyi hozzajarulas, munkaadoéi jarulék, szakképzési hozzajarulds tovabba
minden olyan, adok moddjara fizetendd Gsszeg, amelyet a személyi jellegii raforditasok
vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, fiiggetleniil azok
elnevezésétol.

Ertékesokkenési leiras: értékesokkenési leirasként kell kimutatni az immaterialis javaknak,
targyi eszkozoknek az irdnymutatas alapjan szamitott értékcsokkenési Osszegét. Az
értékesokkenés elszamoldsara vonatkozé iranymutatast a I11. pont tartalmazza.

Egyéb raforditasok: az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kozvetleniil vagy
kozvetetten nem kapcsolddd kifizetések €s mas veszteség jelleghi tételek, amelyek a
rendszeres tevékenység soran felmeriilnek €s nem mindsiilnek sem a pénziigyi miiveletek
raforditasainak, sem rendkiviili raforditasnak. Itt kell feltiintetni.

0 Igénybevett szolgaltatdsok koltségei posta- ¢€s telefonkoltség, szallitas-rakodas,
raktarozas koltségei, ki-betarolas, bérleti dij, karbantartasi koltségek, hirdetés, reklam,
propaganda koltségek, oktatas és tovabbképzés koltségei, konyvviteli szolgaltatas
koltségei, bérvallalkozok munka és gépbérlet.
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0 egyéb szolgaltatasok koltségei hatosagi, igazgatdsi, szolgaltatasi dijak, illetékek,
bankkoltségek (kivéve a kamatot), biztositasi dijak stb.

0 tovabbi egyéb raforditasok: helyi adok (nyereség- és a személyi jovedelemadot nem itt
kell feltiintetni), illetékek, vissza nem igényelhetd AFA.

Uzemi tevékenység eredménye: Ertékesités nettd arbevétele + egyéb bevételek +/— aktivalt
sajat teljesitmények értéke — anyagjellegli raforditdsok — személyi jellegli raforditdsok —
értékcsokkenési leiras — egyeb raforditasok.

Ado6zas elotti eredmény: a szokdsos vallalkozasi eredmény és a rendkiviili eredmény
0sszevont 0sszege.

Az lizemi tevékenység eredményéhez hozza kell adni a pénziigyi miiveletek bevételeit (kapott
kamatok, kamatjellegi bevételek, arfolyamnyereség stb.) le kell vonni a pénziigyi miiveletek
raforditasait (fizetendo (hitel) kamatok, és kamatjellegli raforditasok), tovabba hozza kell adni
a rendkiviili bevételek ¢és raforditasok egyenlegét is. (A rendkiviili bevételekre és
raforditasokra vonatkoz6 irdnymutatast a szamviteli torvény 86. §-a tartalmazza.)

Adozott eredmény: az ad6zas eldtti eredmény ¢és az adofizetési kotelezettség (az adobevallas
alapjan kertil meghatarozasra) kiilonbozetével egyezik meg.

Egyéni vallalkozok esetében a személyi jovedelemadd (szja) Osszegét kell levonni az adozas
eldtti eredménybdl.

I11. Pénziigyi, tervezési alapelvek:

A pénziigyi tablazatot eredményszemléletben kell kitolteni; az eredményszemlélet nemcsak a
kettds konyvvitelt vezetd vallalkozasokra vonatkozik, hanem azokra az egyéni vallalkozokra,
akik csak pénzforgalmi szemléletben kotelesek beszamolodikat elkésziteni. Tehat a bevételeket
¢s raforditasokat abban az évben kell feltiintetni, amikor azok esedékesek voltak, fliggetleniil
attol, hogy ténylegesen befolytak-e. Ha a pénziigyi terv elkészitéséhez az itt leirtak nem
nyujtanak elegenddé informéciot, akkor azokban az esetekben a szdmviteli torvény eldirdsait
kovesse.

1. Ha egy adott évben megtermelt terméket csak a kovetkezd évben értékesit, akkor
annak értékével novelje meg az aktivalt sajat teljesitmények értékét, és novelje a
készletek értékét is az eldallitasi aron. Ha a kovetkezo évben a készletrol értékesit,
akkor ezzel ellentétesen szamoljon el, azaz csokkentse az aktivalt sajat teljesitmények
értékét (Iehet negativ is!) és a mérlegben a készleteket is.

2. A koltségek elszamolasanal vegye figyelembe, hogy nem az adott évi megvasarolt
anyagokat illetve szolgaltatasokat kell feltiintetni, hanem abban az ¢évben
felhasznaltakat. Amennyiben a tervezetten vasarolt alapanyagokat abban az évben
nem hasznalja fel, akkor a maradék értékét a vasarolt készletek kozott tiintesse fel.

3. Az el6zd évhez képest a befektetett eszkozoknek ndvekedni kell a beruhdzasok
értékével, és csokkennie kell az elszamolt amortizacidval (értékcsokkenéssel).

4. A toketartaléknak novekedni kell a vissza nem téritendd fejlesztési tdmogatasok
Osszegével és az eredménytartaléknak az el6z6 ¢évi mérleg szerinti eredmény
Osszegével.
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5. Ha a beruhazas finanszirozasat részben hosszu lejarata kotelezettséggel (pl. hitellel)
fedezi, akkor azt is a kotelezettségek kozott tlintesse fel. A hossza lejaratd
kotelezettségek kovetkezd évben esedékes torlesztd részletét a rovid lejarata
kotelezettségek kozott kell feltiintetnie. A fizetett kamatokat az ad6zés eldtti eredmény
szamitasakor vegye figyelembe, azaz az tizemi eredménybdl vonja le.

6. Adofizetési kotelezettségiiket a gazdasagi tarsasdgok a tarsasagi adotorvény alapjan,
az egyéni vallalkozok, tevékenységiikre jutd kalkulalt személyi jovedelemado alapjan
hatarozzak meg.

7. Az értékcsokkenési leirasnak novekednie kell a beszerzett (beszerzendd) gépekre jutd
kalkulalt amortizacioval. A tamogatassal beszerzett eszkozok amortizaciéjanak
kalkulalasat az 1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmu mellékletében szerepld leirasi
kulcsok alapjan végezze el. Egyéni vallalkozok is ez alapjan szamitsdk ki az
amortizaciot. Az értékcsokkenést linedrisan szamolja el. A mar a gazdasagat szolgalo
eszkozok értékesokkenés szamitasat a megeldzo évek gyakorlata alapjan folytassa.

8. Az eszkozok és a forrasok értékének minden évben meg kell egyeznie.

9. A pénziigyi tdblazatban a jovore kalkulalt értékeket nomindlisan, azaz a vérhatd
inflaciot figyelembe véve allapitsa meg.

Uzleti terv
A kitoltési utmutato a dokumentumban is megtalalhato!

I. Vezetoi osszefoglalo

Kérjiik, roviden (legfeljebb 2000 karakterben) foglalja 0ssze, milyen céllal kéri a
tamogatast, valamint hogy milyen hatasa/vairhato eredménye lesz a tamogatas
elnyerésével megvalésulé fejlesztéseknek az On villalkozasiara és az On kozvetlen
kornyezetére!

Javasoljuk, hogy ezt a mezdt az iizleti terv kitdltésének legutolso 1épéseként toltse ki!
Tomoren mutassa be (meglévé vagy induld) vallalkozasat, és azt, hogy milyen célokat
szeretne elérni a tiamogatasi dsszeg felhasznalasaval!

1. Milyen termékeket allit eld, illetve milyen szolgéltatasokat nyujt a vallalkozas? Indulo
vallalkozas esetén a jovobeli terveit mutassa be!

2. Mi a legfébb célja a tervezett vallalkozasnak, illetve vallalkozas-fejlesztésnek?

Valaszaban, gondoljon példaul az alabbiakra:

- vallalkozoi aktivitds ndvelése a térségben

- versenyképesség novelése

- innovacids képesség 0sztonzése

- munkahelyek megtartasa és/vagy 1) munkahelyek 1étrehozasa

- a gazdasagi szerkezet fejlesztése

3. Milyen hatésa/varhaté eredménye lesz a megvalosuld fejlesztésnek az On vallalkozasara?
Vilaszai megadasakor kérjiik, haszndlja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot!

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tallépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem 4ll modunkban figyelembe venni!

I1. Az Ugyfél bemutatisa

Mutassa be a vallalkozasat (legfeljebb 2000 karakterben)! Ismertesse a vallalkozas

termékeit/szolgaltatasait valamint ezek piaci helyzetét! Mutassa be a vallalkozas legf6bb
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céljait és jovobeni fejlodési lehetoségeit! Kérjiik, amennyiben lehetséges, szamszer(i
adatokkal tamassza ala valaszat!

Indul6é mikro-vallalkozas esetében az csak a 2., 3., 4. kérdéseket kell megvalaszolni.

1. Sorolja fel a vallalkozas elmult 12 hoénapban forgalmazott termékeit, szolgaltatasait!
(Kérjiik, hogy maximum 6t6t soroljon fel).

2. Milyen termékeket/szolgaltatdsokat tervez eldallitani/nyujtani a kdvetkezd 4 év soran?(A
kovetkezd 4 év alatt 2009-2010-2011-2012 értendd!)

3. Térjen ki a termékek/szolgéltatasok piaci helyzetére, valamint arra, hogy az On
terméke(i)/szolgaltatasa(i) milyen piaci pozicioval bir(nak) az értékesitési piacon!

4. A jovobeli célok és fejlodési lehetdségek leirdsakor térjen ki a kdvetkezOkre:

- stratégiai célok, iranyvonalak

- a vallalkozas piaci pozicidja

- a miikddési kortilmények értékelése

- egyéb, a fejlodés lehetdségeit meghatarozo, fontosnak tartott kdriilményekre.

Valaszat, amennyire lehetséges, szdmszert adatokkal timassza ala!

Vilaszai megadasakor kérjiik, haszndlja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot!

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tullépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem 4ll modunkban figyelembe venni!

I11. Piacelemzés és értékesités

III.1 Milyen piaci igényt tud (legfeljebb 2000 karakterben) kielégiteni, ha a tamogatas
elnyerésével megvalositja a fejlesztést?

Mutassa be roviden a vallalkozas altal értékesitett termékek/szolgaltatasok vasarloit!
Hogyan javulnak értékesitési lehetoségei a fejlesztés megvalositasa utan?

1. Roviden irja le milyen igényeket/elvarasokat kozvetitenek On felé a vevé/leendd vevd a
vallalkozaséval, illetve az eldallitott termékeivel/nytjtott szolgaltatasaival kapcsolatban?
Melyek azok az eldnydk, amelyeket a vevok értékelnek, és ami miatt az On
terméke/szolgaltatasa mellett dontenek?

Indulé véllalkozas esetén, azokat a vevd igényeket mutassa be, amelyeknek termékeivel
eleget kivan tenni!

Ezeket az igényeket hogyan veszi figyelembe a tervezett fejlesztései soran?

2. Az On terméke(i) milyen piaci pozicidval birnak az értékesitési piacon?

Mutassa be, hogy a timogatas elnyerésével milyen mértékben és milyen mdédon javulnak az
értékesités lehetdségei!

3. Sorolja fel a legfontosabb meglévd, illetve jovébeni vevoit!

Vélaszai megadésakor kérjiik, hasznalja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot!

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tallépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem all modunkban figyelembe venni!

II1.2 Milyen értékesitési csatornakon (legfeljebb 1500 karakterben) keresztiil tervezi
értékesiteni termékeit/szolgaltatasait és milyen kockazatokat lat az értékesitéssel
kapcsolatban?

1. Kérjiik, gondolja végig, hogy milyen értékesitési/hirdetési csatornakon keresztiil szeretné
értékesiteni az On altal megadott legfontosabb termékeket/szolgaltatasokat!

2. Milyen negativ események befolyasolhatjak az On termékeinek/szolgiltatasainak
értékesitését az egyes értékesitési/hirdetési csatornak esetében.

Milyen kockéazatokat 1at az egyes értékesitési modszereknél?
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3. Mutassa be, hogyan kezeli ezeket a kockéazatokat, mit tesz a negativ események elkeriilése
érdekében!

Amennyiben nem lat kockazatot az értékesitési csatornakkal kapcsolatban, kérjiik, indokolja!
Vilaszai megadasakor kérjiik, haszndlja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot!

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tallépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem 4ll modunkban figyelembe venni!

IV. Szervezet, emberi eréforrasok

IV.1 Mutassa be (legfeljebb 1000 karakterben) vallalkozasa jelenlegi munkamegosztasi
rendjét! Ismertesse, hogy a tervezett fejlesztés megvalosuliasa hogyan hat a vallalkozas
munkamegosztasi tervére, illetve munkaerd-igényére!

1. Felsorolds szerfien mutassa be, hogy az On vallalkozasanal jelenleg foglalkoztatott
munkavallaloknak milyen tipusu feladatokat kell ellatniuk, €s az egyes feladatokat hany {6
végzi!

Indul6 vallalkozas esetén szamoljon be az iizemeltetési kotelezettség végéig tartd iddszak
munkaerd-bdvitési és munkamegosztési terveirdl! Mutassa be, hogy ezen iddszakban milyen
tipusu feladatokat tervez, és azokat hany fével kivanja ellatni!

2. Ismertesse, hogy a tervezett fejlesztés megvalositasa kapcsan véarhatdak-e 1) feladat(ok),
illetve ez(ek) ellatasdhoz sziikséges-e, és ha igen, hany f6 uj munkaerd6 felvétele?

Ha nem tartja indokoltnak ) munkaerd alkalmazasat, kérjiik azt is indokolja!

Valaszai megadasakor kérjiik, hasznalja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot.

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tullépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem 4ll moédunkban figyelembe venni!

IV.2 Kérjiikk, mutassa be (legfeljebb 1000 karakterben) a vallalkozas vezetdjét,
ismertesse meg lévo tapasztalatait, illetve, hogy milyen a vallalkozas tevékenységével
osszefiiggé képzéseken kivan rész venni a jovoben!

1. A wvallalkozas vezetdjének bemutatisa soran kérjiik, térjen ki a vezetd személyes
kvalitasaira, relevans szakmai tapasztalataira, végzettségére.

2. Ismertesse, hogy milyen tovabbi képzéseken kivan részt venni a tdmogatas elnyerését
kovetden, illetve térjen ki a tervezett képzésekkel kapcsolatos koltségekre is!

Amennyiben rendelkezik alkalmazottakkal, mutassa be a szamukra tervezett képzéseket is.
Valaszai megadaskor kérjiik, hasznalja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot.

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tullépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem 4ll moédunkban figyelembe venni!

V. Tevékenység-fejlesztések bemutatasa

V.1 Mutassa be (legfeljebb 2000 karakterben) mi a tervezett fejlesztés célja és tartalma?
Ismertesse a fejlesztés megvalositasanak mechanizmusat!

1. Fejtse ki a tervezett fejlesztés céljat! Mutassa be, hogy a tervezett fejlesztés hogyan segiti a
vallalkozas stratégiai céljainak megvalosulasat!

Gondoljon az alabbi lehetdségekre:

- alkalmazkodas szabalyozasbeli valtozashoz

- versenytarsakhoz val6 felzark6zas

- Uj piacra valo belépés

- kapacitasbovités

- arbevétel-novelés

- koltség-csokkentés
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- technologiai sziikségszeriiség

2. Mutassa be, hogy a jogszabalyban meghatarozott célok/célteriiletek koziil a tiamogatési
Osszeget mely célok megvalositasa érdekében kivanja igényelni!

3. Kérjiik, mutassa be a tervezett fejlesztés megvalositdsanak mechanizmusat az alabbiak
szerint:

- nevezze meg ¢€s jeldlje romai szamokkal a megvaldsitas egyes szakaszait,

Példaul:

I. Tervezés (tanulmany, terv készitése)

I1. Megvalositas (konkrét végrehajtas leirasa)

II1. Ellendrzés (milyen modon ellendrzi a fejlesztés megvaldsitasat)

I'V. Utodlagos ellendrzés (a teljes folyamat ellendrzésének modja)

- adja meg az egyes szakaszok kezdésének és befejezésének datumat, valamint az egyes
szakaszok megvalositasanak id6igényét,

- adja meg a teljes fejlesztés befejezésének varhatd idépontjat!

4. Mutassa be, hogyan kivanja a fejlesztés megvaldsitasanak tamogatasi 0sszegen kiviili
forrasait megteremteni?

Kérjiik, adja meg a sziikséges forras Osszetételét! A sziikséges dsszeg mekkora %-at teszi ki a
sajat erd, hitel stb.?

Valaszai megadasakor kérjiik, hasznalja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot!

Felhivjuk figyelmét, hogy az egyes celldkban megengedett karakterek tullépése esetén a
megadott karakterszam feletti részt nem all moédunkban figyelembe venni!

V.2 Kérjiik irja le (legfeljebb 1500 karakterben), hogy milyen kockazatokkal, lehetséges
kedvezotlen hatasokkal szamol a fejlesztés megvalositasa soran!

Kérjiik, irja le, hogyan kezeli ezeket a kockazatokat!

1. Kérjik, mutassa be roviden, hogy milyen negativ események, kedvezdtlen hatdsok
befolyasolhatjak a tervezett fejlesztés megvalositasat, a tervezett eredmények elérését!
Gondoljon a kovetkezd tényezdkre:

- jogszabalyokban bekovetkezd valtozas

- pénziigyi kockazatok

- esetleges alvallalkozokkal, kiils6 kivitelezokkel kapcsolatos kockazatok...stb.

frja le, hogy igénybe kivan-e venni alvallalkozot, kiilsé kivitelezdt a fejlesztés
megvaldsitasahoz, és hogy milyen mértékben fiigg a fejlesztés megvalosuldsanak eredménye
a kiils6 alvallalkozok megfeleld teljesitésétol.

2. Mutassa be, hogyan kezeli ezeket a kockéazatokat, és mit tesz az esetlegesen jelentkezd
negativ események elkeriilésének érdekében!

Amennyiben nem tapasztal kockazatokat a fejlesztés megvalositdsaval kapcsolatban, kérjik,
roviden indokolja meg!

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tullépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem all moédunkban figyelembe venni!

V.3 Kérjiik, mutassa be (legfeljebb 1000 karakterben) a tervezett fejlesztés (ek) varhaté
hatasait

- a vallalkozas miikodésére

- a helyi kistérség fejlodésére!

1. Kérjiik, mutassa be a fejlesztések kozvetett és kozvetlen hatasait/varhato eredményeit a
vallalkozas mitkodésére vonatkozoan!
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Gondoljon az alabbi tényezdkre:

- javul a szolgaltatasok/termékek mindsége

- javul a kornyezetvédelmi szempontok érvényesitése

- javulnak a munkakoriilmények

- javul a vallalkozas versenyképessége

- novekednek a bevételek...stb.

2. Kérjik, fejtse ki, hogy a fejlesztések megvaldsitdsa milyen hatdssal van a térség
fejlodésére?

Kérjiik, valaszaban gondoljon az alabbi hatasokra:

- képzési hatdsok: a munkaerd képzésével, gyakorlati tapasztalatdval javul a régio
foglalkoztatasi, képzettségi struktiraja

- gazdasagi hatasok: nd a térségben a foglalkoztatottsag illetve a jovedelemszint

- szocialis ¢és kulturalis hatasok

- horizontalis hatasok: a fejlesztések hatasara vidékfejlesztési klaszterek jonnek 1étre, illetve
eldsegiti az infrastruktura és mas dgazatok fejlodését is.

Vilaszai megadasakor kérjiik, haszndlja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot!

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tullépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem all modunkban figyelembe venni!

V.4 Kérjiik, foglalja ossze (legfeljebb 1000 karakterben), mely pontokon ellendrzik a
vallalkozas tevékenységét? Kérjiik, fejtse ki, milyen tipusii mindségellenérzést alkalmaz
a termelési, szolgaltatasi tevékenység soran, és / vagy a vallalkozas egyéb teriiletein (pl.
adminisztracid)?

Kérjiik, roviden irja le az ellenérzés modjat!

1. Mutassa be, hogy a vallalkozas termelési/szolgaltatasi és/vagy egyéb (pl. adminisztracids)
tevékenységének mely pontjait ellendrzi?

Valaszadaskor gondoljon, pl. a kovetkezdkre:

- alapanyag-ellendrzése

- raktarozas ellendrzése

- szallitméanyozas ellenérzése

- termelés/szolgaltatas folyamatanak ellendrzése

- selejtkezelés ellendrzése

- késztermék ellendrzése

2. Irja le az ellendrzés, minéségellendrzés modjat!

Példaul:

- ellendrzi-e, €s ha igen, hogyan a beérkezd alapanyagok mindségét, mennyis€gét

- ellendrzi-e, és ha igen, hogyan a szdmlazasi rendet idordl idore stb.

- ellendrzi-e, €s ha igen, hogyan a selejtaranyt a termelés egyes fazisaiban

3. Kérjiik térjen ki arra, hogy az egyes fazisokban megvalositott ellenérzésnek pontosan mi a
célja!

Valaszai megadasakor kérjiik, hasznalja az alkérdéseknél feltiintetett sorszamot.

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tullépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem 4ll moédunkban figyelembe venni!

VI. Pénziigyi fenntarthatosag
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Mutassa be roviden (legfeljebb 1000 karakterben) a fejlesztés fenntartiasa és
miikodtetése soran felmeriil koltségigényeket!

Ismertesse, hogyan tervezi finanszirozasi szempontb6l fenntartani és iizemeltetni a
megvalositott fejlesztést!

1. Mutassa be a fejlesztés fenntartdsanak ¢és miikodtetésének varhatd koltségigényét az
lizemeltetési kotelezettség végeéig!

Kérjiik, gondoljon az aldbbiakra:

- izemeltetési koltségek

- karbantartasi koltségek

- kapcsolodo tékekoltségek (hitelek torlesztése, kamatok, adok stb.),

- a miikodtetéshez sziikséges human-erdforras koltségei.

2. Szamoljon be arrdl, hogy az el6z6 pontban ismertetett koltségigényeket hogyan, milyen
forrasbol tervezi finanszirozni (pl. hitelfelvétel)!

Vilaszat, amennyire lehetséges, kérjiik, szdmszerii adatokkal tdmassza ala!

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tallépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem 4ll moédunkban figyelembe venni!

VII. Kommunikacids terv

VII.1 Hogyan, milyen eszkozokkel, milyen iitemezésben tajékoztatna a nyilvanossagot az
On iltal sikeresen elnyert unios timogatasrol a fejlesztés megvalositasanak befejezésétol
az iizemeltetési kotelezettség lejartaig tarto idoszakon beliil?

Kérjiik, a legordiild menii segitségével valassza ki, hogy a felsorolt eszkozok, vagy a
felsoroltakon  kiviili egyéb lehetéségek koziil melyiket kivanja hasznalni a
fejlesztésmegvaldsitasanak befejezésétdl az lizemeltetési kotelezettség lejartaig tartd
1ddszakon beliil!

Kérjiik, valasszon ki minden hasznalt eszkozt!

A felsorolt lehetdségek az alabbiak:

- a sajto tajékoztatasa

- sajtotajékoztatd Gsszehivasa

- sajtokozlemény kiadésa

- interjuk a helyi, illetve orszagos médiaban

b. t4jékoztatas az elnyert unids tdmogatas targyarol, azaz a megvalositott fejlesztésrol sajat
kiadvanyban, cégismertetdben, cégreklamban, honlapon

c. lizleti partnerek tdjékoztatdsa az unids timogatas sikeres elnyerésérdl levélben, vagy mas
modon

d. nyilt nap szervezése, amelynek keretében a helyi lakossag, lizleti partnerek, sajto képviseloi
személyesen is megtekinthetik/megismerhetik az Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program
keretében elnyert tAimogatés targyat, azaz a megvalodsitott fejlesztést

e. egyéb kommunikacioés eszkoz

Amennyiben az "Egyéb kommunikacids eszkoz" lehetdséget valasztja, kérjik, fejtse ki,
milyen eszkdzre gondolt.

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tallépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem all modunkban figyelembe venni!

VIIL.2 Kommunikacios eszkozok hasznalatanak részletezése.
Kérjiik, hogy az On altal alkalmazandé kommunikacios eszkozok koziil 3 esetében
részletesen fejtse Ki a tervezett kommunikacios tevékenységét!
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Kérjiik, hogy az On altal alkalmazandé kommunikacids eszkdzok koziil 3 esetében
részletesen fejtse ki a tervezett kommunikacios tevékenységét!

Valaszaban, kérjiikk, indokolja az egyes kommunikéacios eszkozok valasztasat, jelezze
szamszeriien az egyes kommunikécios eszk6zok hasznalatara szant 6sszegeket, €s térjen ki a
valasztott kommunikacidés eszk6zok alkalmazasanak iitemezésére is (a fejlesztés
megvalositasdnak mely szakaszaiban mely eszkdzok alkalmazasat tervezi)!

1.) A kivalasztott kommunikécids eszkdz: automatikusan megjelend mez6, a VI.1. kérdésben
valasztott lehetdségek alapjan

2.) Az eszkdz haszndlatanak indoklasa: kérjiik, irja le roviden, hogy miért az adott
kommunikécios eszkozt alkalmazza! Réviden térjen ki arra is, hogy milyen eredményeket var
az eszkdz hasznalatatol?

3.) Az eszkoz hasznélatara tervezett nettd 0sszeg: a kommunikécios eszkdz hasznalatara a
fejlesztés teljes megvaldsitasa €s az lizemeltetési kotelezettség sordn 0sszesen tervezett nettd
0sszeg, Forintban kifejezve.

4.) Utemezés: kérjiik, irja le, hogy a kivélasztott kommunikécids eszkozt a fejlesztés mely
fazisdban mikor tervezi hasznalni!

Felhivjuk figyelmét, hogy kommunikicids tevékenységét egyénileg, illetve mas
gazdalkodokkal egylittmiikdodve -példaul ugyanazon kistérségben, vagy ugyanazon unids
tamogatasban nyertes vallalkozokkal, mezdgazdasagi termelOkkel Osszefogva- is
megvalosithatja. A kozos kommunikécios tevékenység eldnye lehet, hogy ez a mod
hatékonyabb, annak koltségei megoszlanak a termeldk kozott, igy kevesebb pénzzel nagyobb
eredményt lehet elérni, emellett igy szélesebb nyilvanossag érhetd el, és a kozos
kommunikécios tevékenységnek kapcsolatépito hatasa is van.

Kérjik, hogy mas gazdalkodokkal kozos kommunikacios tevékenység esetén az "eszkoz
hasznalatanak modja, indoklasa" oszlopban fejtse ki az egyiittmiikodés modjat, alapjat.
Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tullépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem all moédunkban figyelembe venni!

VIII. Tarsadalmi felelosségvallalas

Kérjiik, mutassa be (legfeljebb 1500 karakterben), hogy a tamogatasi igénylés
beadasakor mely teriileteken aktiv a tarsadalmi/kozosségi szerepvallalasban és ezt a
tamogatas elnyerésétol fiiggetleniil hogyan kivanja fejleszteni!

Arra is térjen ki, hogy a tamogatas elnyerése esetén milyen teriilete(ke)n kivanja
boviteni tarsadalmi/kozosségi szerepvallalasat!

Mutassa be, hogy jelenleg mely teriileteken aktiv a tarsadalmi/k6zosségi szerepvallalasban,
mit tesz a sziikebb ¢és tagabb kdzossége érdekében?

Fejtse ki azt is, hogy a jovoben hogyan tervezi fejleszteni?

Valaszaban gondoljon példaul a kovetkezdkre:

- hatranyos helyzetii, kisebbségi gyermekek részére kirandulasok szervezése

- falunap tamogatasa

- faluszépitd programban valod részvétel

- rendezvényekhez mezdgazdasagi teriilet felajanlasa

- helyi épitett kornyezet megovasaban, feltijitdsaban valo részvétel

- kulturalis, kozosségi rendezvények szervezése illetve azokhoz vald pénzbeli vagy
természetbeni hozzajarulés

- a foglalkoztatottak oldalarol érkezé specidlis igények kiszolgalasa (romék foglalkoztatasa,
munkakoriilmények javitasa, nok esetleges részmunkaideje, rugalmas munkaido stb.)
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- beteg gyerekek anyagi tdimogatasa

- gyereknap szervezése, ugralovar bérlése stb.

Tajékoztatasul, kérjik, adja meg, mekkora Osszeget szan a tarsadalmi/k6zosségi
szerepvallalasra, Osszes bevétele, illetve nyeresége/jovedelme szdzalé¢kdban is kifejezve,
tevékenységenkénti bontasban?

Amennyiben 0sszegszerlien nem tudja mindezt kifejezni, kérjiik, részletezze, hogy milyen
természetbeni juttatdsokkal vagy élomunka raforditassal tamogatta kdzvetlen kdrnyezetét, az
Ont / vallalkozasat koriilvevé kozosséget, tarsadalmat?

Felhivjuk figyelmét, hogy a megengedett karakterszam tullépése esetén a megadott
karakterszam feletti részt nem 4ll modunkban figyelembe venni!

Nyilatkozat osszeférhetetlenség fennallasarol és Kozzétételi kérelem a kozpénzekbol
nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1)
bekezdés szerinti érintettségérol

A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény
értelmében minden olvan iigyfélnek, aki iizleti terv/miikodtetési és fenntarthatosagi terv
benyujtasara kotelezett, mellékelnie kell az Osszeférhetetlenség fennalldsarol szo6ld
nyilatkozatat. A nyilatkozat csatolasa nélkiil a tamogatasi kérelem érvénytelen.

1. Amennyiben a kérelmét természetes személyként nyujtia be és iizleti terv/miikodtetési
és fenntarthatésigi terv_benvujtisara kotelezett, kérjik csatolja kérelméhez a kitdltott
D0079-01 Nyilatkozat dsszeférhetetlenség fennallasarol a 2007. évi CLXXXI. torvény
alapjan természetes személy iigyfél esetén cimili dokumentumot. A nyilatkozat csatolisa
nélkiil a tamogatasi kérelem érvénytelen.

2. Amennyiben a kérelmét szervezetként nyidjtjia be és iizleti terv/miikodtetési és
fenntarthatésagi terv_benyujtiasara kotelezett, kérjilk csatolja kérelméhez a kitdltott
DO0080-01 Nyilatkozat osszeférhetetlenség fennallasarol a 2007. évi CLXXXI. torvény
alapjan szervezet iigyfél esetén cimi dokumentumot. A nyilatkozat csatolasa nélkiil a
tamogatasi kérelem érvénytelen.

3. Amennyiben az iigyfél

a) az eljarasban dontés-elokészitoként kozremiikodoé vagy dontést hozo szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) nem Kkizart Kkozjogi tisztségviselo (a Kkoztarsasagi elnok, az Orszaggyiilés altal
valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségviseld, az orszaggyiilési ¢és az
europai parlamenti képviseld, a polgarmester, az alpolgarmester, a fopolgarmester, a
fopolgarmester-helyettes, a helyi onkormanyzati képviselo, a helyi onkormanyzat
képvisel6-testiilete bizottsaganak tagja, a kozponti allamigazgatasi szerv - a d) pont ala
nem tartozo - vezetdje és helyettesei, a regionalis fejlesztési tanacs tagja),

C) az a)-b) pont ala tartozo személy kozeli hozzatartozija,

d) az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-C) pont ala tartozé személy vezeté tisztségviseld, az alapitvany kezelé
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szervének, szervezetének tagja, tisztségviselje vagy a tarsadalmi szervezet iigyintézo
vagy képviseleti szervének tagja,

koteles kezdeményezni e koriilménynek a honlapon torténé kozzétételét a kérelem
benyujtasaval egyidejiileg a D9901-01 Kozzétételi kérelem a kozpénzekbél nyujtott
tamogatasok atlathatosagarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés
szerinti érintettségérol formanyomtatvanyon.

Ha az érintettséget megalapozo koriilmény a kérelem benyujtasa utan, de a timogatasi dontés
elott kovetkezik be, az ligyfél koteles 8 munkanapon beliil kezdeményezni e koriilménynek a
honlapon torténd kozzétételét a D9901-01 Kozzétételi kérelem a kozpénzekbdl nyujtott
tamogatasok atlathatosagarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés
szerinti érintettségérol formanyomtatvanyon.

Ha az iigyfél a 3. pont a)-e) pontjaiban foglalt esetekben a kozzétételt hataridoben nem
kezdeményezte, tamogatiasban nem részesiilhet.

Az MVH honlapjarél a letoltés utdn a nyilatkozatot nyomtassa ki és irdgéppel vagy tollal,
olvashat6an, nyomtatott nagybetiikkel toltse ki.

FONTOS FIGYELMEZTETES: A nyilatkozat formanyomtatvanya szamitogéppel is
kitolthetd (kitdlthetd PDF), de a kit6ltott nyomtatvany altalanos PDF olvasé programmal (pl.
Acrobat Reader stb.) el nem menthetd, csak nyomtathatd! Tovabb szerkeszthetd modon vald
mentésre csak a pdf szerkesztd programok adnak lehetdséget. (Tipp: ha az frlap
kinyomtatasra PDF nyomtat6 alkalmazést is hasznal, akkor a dokumentum a beirt adatokkal
egylitt tovabb nem szerkesztheté PDF-ként vagy a Pillanatkép eszkdz (Snapshot Tool)
alkalmazaséaval képként elmenthetd.)

A kozzétételi kérelem formanyomtatvanyat Word programmal, vagy kinyomtatva irogéppel
vagy tollal, olvashatéan, nyomtatott nagybetiikkel toltse ki!

D0079-01 Nyilatkozat dsszeférhetetlenség fennallasarol a 2007. évi CLXXXI. Torvény
alapjan természetes személy iigyfél esetén

1. Nyilatkozat iratkodja
Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja liresen!

2. Azonositasi informacio

Jogcimkdd: Ebbe a rovatba irja be a tdmogatdsi kérelmével érintett tdmogatdsi jogcim
azonositdé szamat. A mikrovallalkozasok létrehozésa és fejlesztése jogecim esetén a mezdbe
irja be a jogcim azonositasara szolgalo 6.354.01.01 szamsort.

Ugyfél-regisztraciés szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott {igyfél-regisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonositd szamot!

Amennyiben nem rendelkezik tigyfél-regisztracios szammal, ezt a rovatot hagyja iiresen, és
csatoljon a tamogatasi kérelméhez egy kitoltott iligyfél-regisztraciés formanyomtatvanyt
(GOO1 Regisztracios lap), vagy mar folyamatban 1évé regisztracié esetén a korabban
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benyujtott G001 Regisztraciés lap masolatdit. A GO0l formanyomtatvany letolthetd a
www.mvh.gov.hu weboldalrdl is.

FONTOS! Ha a tdmogatast igénylé még nem regisztralt ligyf¢l és a tamogatasi kérelméhez
nem csatolja a kitoltott Regisztraciés lapot (GO001), kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertil!

3. Ugyfél adatai

Név: Ebbe a rovatba irja be a sajat nevét, amelyet az Ugyfél-nyilvantartashoz megadott.
Lakcim: Ebben a rovatban adja meg a bejelentett alland6 lakcimét.

Sziiletési id6, hely: Kérjiik itt tiintesse fel sziiletési helyét és sziiletési idejét.

4. Nyilatkozat

Kérjik, hogy ,,A kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdosagardl szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény alapjan velem szemben érintettség, Osszeférhetetlenség fennall” kérdésre
adott igen vagy nem vdalasszal nyilatkozzon a torvény szerinti Osszeférhetetlenség
fennallasardl. Kérjik, hogy a megfelel6 valasz melletti négyzetbe tegyen X-et.

Az érintettség, 6sszeférhetetlenség alapjaul szolgalé koriilmények leirasa:
Amennyiben a fenti kérdésre igen valaszt adott, ugy kérjiikk, hogy ebben a rovatban
részletezze az érintettséget, Osszeférhetetlenséget.

5. Kitoltési datum és alairas

Kitoltési datum: Kérjiik tiintesse fel a kitoltés datumat.

Aladiras: Benyujtas eldtt a nyilatkozat kitoltott példanyat irja ald, mert az aldirds nélkiil
érvénytelen!

D0080-01 Nyilatkozat dsszeférhetetlenség fennallasarol a 2007. évi CLXXXI. Torvény
alapjan szervezet iigyfél esetén

1. Nyilatkozat iratkédja
Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja tliresen!

2. Azonositasi informacio

Jogcimkdd: Ebbe a rovatba irja be a tdmogatdsi kérelmével érintett tdmogatdsi jogcim
azonositdé szamat. A mikrovallalkozasok létrehozésa és fejlesztése jogecim esetén a mezdbe
irja be a jogcim azonositasara szolgalo 6.354.01.01 szamsort.

Ugyfél-regisztraciés szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott {igyfél-regisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonositdé szamot!

Amennyiben nem rendelkezik tigyfél-regisztracios szammal, ezt a rovatot hagyja iiresen, és
csatoljon a tamogatasi kérelméhez egy kitoltott iligyfél-regisztraciés formanyomtatvanyt
(G001 Regisztraciéos lap), vagy mar folyamatban 1évé regisztracié esetén a korabban
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benyujtott G001 Regisztraciés lap masolatdit. A GO0l formanyomtatvany letolthetd a
www.mvh.gov.hu weboldalrdl is.

FONTOS! Ha a tdmogatast igénylé még nem regisztralt ligyf¢l és a tamogatasi kérelméhez
nem csatolja a kitoltott Regisztraciés lapot (GO001), kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertil!

3. Ugyfél adatai

Név: Ebbe a mezdébe irja be a vallalkozas (cég) nevét, amelyet az ligyfél-regisztracidhoz
megadott.

Cégforma: Ha az ligyfél szervezet, akkor feltétleniil adja meg a cégformat is (Rt., Kft., Bt.,
stb.)!

Székhely: Ebben a rovatban adja meg a vallalkozasa székhelyét, vallalkozas (cég) esetén a
cégbejegyzéssel egyezden.

Cégjegyzékszam: tiintesse fel cége cégbirdsag altal a cégbejegyzés sordn adott
cégjegyzékszamat.

Adoészam: kérjiik itt tiintesse fel adoszamat.

Szervezet képvisel6jének neve: Ebben a rovatban adja meg a szervezet képviseletére
jogosultjanak nevét, vallalkozas (cég) esetén a cégbirdsagi adatokkal egyezden.

Nyilvantartasba vételi okirat szama: Amennyiben relevans, adja meg a szervezet
nyilvantartasba vételi okiratanak szamat!

Nyilvantartdsba vevd szerv megnevezése: Amennyiben relevans, adja meg a szervezetet
nyilvantartasba vevd szerv nevét!

4. Nyilatkozat

Kérjiik, hogy ,,A kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol szold 2007. évi
CLXXXI. torvény alapjdan az altalam képviselt szervezettel szemben érintettség,
Osszeférhetetlenség fennall” kérdésre adott igen vagy nem vélasszal nyilatkozzon a torvény
szerinti 0sszeférhetetlenség fennallasarol. Kérjiik, hogy a megfeleld valasz melletti négyzetbe
tegyen X-et.

Az érintettség, osszeférhetetlenség alapjaul szolgalé koriilmények leirasa:
Amennyiben a fenti kérdésre igen valaszt adott, ugy kérjiikk, hogy ebben a rovatban

részletezze az érintettséget, Osszeférhetetlenséget.

5. Kitoltési datum és alairas
Kitoltési datum: Kérjiik, tiintesse fel a kitoltés datumat.

Alairoé neve: Kérjiik, nyomtatott betlikkel, olvashat6an adja meg az aldir6 személy nevét.
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Alairas: Benyujtas elott a nyilatkozat kitoltott példanyat irja ald, mert az alairas nélkiil
érvénytelen! Szervezet esetében cégszerl aldiras sziikséges!

Cégszeri alairas:

Gazdasagi tarsasag iigyfél esetén a szervezet hivatalos képviseletére jogosult
személy(ek)nek a szervezet nevében, az alairdsi cimpéldanyban foglaltak szerint, vagy a
cégjegyzésre jogosult személy meghatalmazasa alapjan teljesitett aldirdsa. Ebben az esetben a
tamogatasi kérelemmel kapcsolatos meghatalmazast is csatolni kell a kérelemhez! A cégszerii
alairas elengedhetetlen része a képviselt szervezet megnevezése, az aldirasra jogosult személy
(nyomtatott betlivel kiirt) teljes neve és aldirdsa, és ha van, a szervezet bélyegzélenyomata.

D9901-01 Kozzétételi kérelem

Kozzétételi kérelem a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagarol szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettségérol

Az iigyfél neve: Ebbe a rovatba irja be a sajat nevét, vallalkozas (cég), gazdasagi tarsasag,
nevét valamint cégformajat (Rt., Kft., Bt., stb.)!, amelyet az ligyfél-regisztracidhoz megadott.

Ugyfél-regisztraciés szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott {igyfél-regisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonositdé szamot!

Amennyiben nem rendelkezik tigyfél-regisztracios szammal, ezt a rovatot hagyja iiresen, és
csatoljon a tamogatasi kérelméhez egy kitoltott iligyfél-regisztraciés formanyomtatvanyt
(G001 Regisztracids lap), vagy mar folyamatban 1évé regisztracié esetén a korabban
benyujtott G001 Regisztraciés lap masolatdit. A GO0l formanyomtatvany letolthetd a
www.mvh.gov.hu weboldalrol is.

FONTOS! Ha a tdmogatast igénylé még nem regisztralt igyf¢l és a tAmogatasi kérelméhez
nem csatolja a kitoltott Regisztracios lapot (GO001), kérelme érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertil!

Jogcimkdd: Ebbe a rovatba irja be a tdmogatdsi kérelmével érintett tdmogatdsi jogcim
azonositdé szamat. A mikrovallalkozasok létrehozéasa és fejlesztése jogecim esetén a mezdbe
irja be a jogcim azonositasara szolgalo 6.354.01.01 szamsort.

Természetes személy lakcime: Ebben a rovatban adja meg a bejelentett 4lland6 lakcimét.

Sziiletési helye, ideje: Kérjiik itt tiintesse fel sziiletési helyét és sziiletési idejét.

Székhelye: Ebben a rovatban adja meg vallalkozasa, székhelyét, vallalkozas (cég) esetén a
cégbejegyzéssel egyezden.

Cégjegyzékszama: tiintesse fel cége cégbirosdg altal a cégbejegyzés soran adott
cégjegyzékszamat.

Adodszama: kérjiik itt tiintesse fel adészamat.
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Képvisel6jének neve: Ebben a rovatban adja meg a szervezet képviseletére jogosultjanak
nevét, vallalkozas (cég) esetén a cégbirdsagi adatokkal egyezden.

Nyilvantartasba vételi okirat szama: Amennyiben relevans, adja meg a szervezet
nyilvantartasba vételi okiratanak szamat!

Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése: Amennyiben relevans, adja meg a szervezetet
nyilvantartasba vevd szerv nevét!

a) Amennyiben On természetes személy, és a kozpénzekbdl nyujtott tamogatdsok
atlathatdsagardl szolo 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség
személyével, illetve az ligyfélként megjelolt szervezettel szemben fennall, mert a tAmogatési
dontés elokészitésének ¢és meghozatalanak folyamata sordn dontés-elokészitoként
kozremiikodd vagy dontéshozd szervnél munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all, de a
torvény értelmében nem mindsiil dontés-elokészitonek vagy dontéshozonak, akkor adja meg
azon szervezet nevét és sz€khelyét, mellyel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban 4ll!

b) Amennyiben On természetes személy és nem kizart kdzjogi tisztségviseld, akkor hiizza ala
az On altal viselt tisztséget!

¢) Amennyiben On természetes személy és az a)-b) pont alad tartozd személy kozeli
hozzatartozdja, akkor huzza ala a megfeleld részt az indoklasban, illetve jeldlje a kozeli
hozzatartozdi kapcsolat megjelolését!

d) Amennyiben On olyan gazdasigi tarsasag, amely az a)-c) pontban megjeldlt személy
tulajdonédban all, akkor adja meg az érintett tulajdonos nevét, székhelyét, kozjogi tisztségének
megnevezését, valamint jeldlje meg a kozeli hozzatartozoi kapcesolatot!

e) Amennyiben On gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz, vagy
szakszervezet, melynek tekintetében az érintettség fennall, mert
- vezeto tisztségviseloje
- az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviselgje,
- vagy tarsadalmi szervezet iligyintézo, vagy képviseleti szervének tagja
a tamogatasi dontés elokészitésének és meghozatalanak folyamata soran dontés
elokészitoként kozremiikodo szervnél, vagy dontést hozo szervnél munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban allo személy, nem Kkizart kozjogi tisztségviselo, vagy e
személyek kozeli hozzatartozoja,
szervezet megnevezését ¢s székhelyét, amellyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,
valamint hiizza ala a megfeleld kozjogi tisztség megjelolését illetve a kozeli hozzatartozoi
kapcsolat megjelolését!

Kitoltési datum: Kérjiik, tiintesse fel a kitoltés datumat.
Alairo neve: Kérjiik, nyomtatott betlikkel, olvashatéan adja meg az alair6 személy nevét.
Aladiras: Benyujtas eldtt a nyilatkozat kitoltott példanyat irja ald, mert az aldirds nélkiil

érvénytelen! Szervezet esetében cégszerl alairas sziikséges!
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Cégszeri alairas:

Gazdasagi tarsasag iigyfél esetén a szervezet hivatalos képviseletére jogosult
személy(ek)nek a szervezet nevében, az alairdsi cimpéldanyban foglaltak szerint, vagy a
cégjegyzésre jogosult személy meghatalmazasa alapjan teljesitett aldirdsa. Ebben az esetben a
tamogatasi kérelemmel kapcsolatos meghatalmazast is csatolni kell a kérelemhez! A cégszerii
alairas elengedhetetlen része a képviselt szervezet megnevezése, az aldirasra jogosult személy
(nyomtatott betlivel kiirt) teljes neve és aldirdsa, és ha van, a szervezet bélyegzélenyomata.

D0078-01 Nyilatkozat kozbeszerzési kotelezettségrol

Ezt az igazolast természetes személy (6stermeld, egyéni vallalkozo, egyéni cég, csaladi
gazdalkodo) esetén nem kell kitolteni!!!

1. Nyilatkozat iratkodja
Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja iiresen!

2. Azonositasi informacio

Jogcimkod: Ebbe a mezdbe irja be a kifizetési kérelmével érintett jogcim azonositd szamat.
A mikrovallalkozasok 1étrehozasa és fejlesztése jogcim esetén a mezdbe irja be a jogcim
azonositasara szolgal6 6.354.01.01 szamsort.

Ugyfél-regisztraciés szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott {igyfél-regisztracios
igazolason szerepld 10 jegyli azonositdé szamot!

3. Ugyfél adatai

Elétag: Természetes személy iligyfél esetén értelmezhetd, ezért csak abban az esetben toltse
ki, amennyiben az iigyfél az.

Név: Ebbe a mezébe irja be az oOnkormdanyzat, Onkormdnyzati tarsulas, kisebbségi
onkormanyzat, egyhdzi jogi személy, vallalkozas (cég), gazdasdgi tarsasdg, alapitvany,
tarsadalmi szervezet, szakszervezet, telepiilési Oonkormanyzat, telepiilési Onkormanyzatok
tarsulasanak, stb. nevét, amelyet az ligyfél-regisztraciohoz megadott.

Cégforma: Ha az tligyfél szervezet, akkor feltétleniil adja meg a cégformat is (Rt., Kft., Bt.,
stb.)!

4. Nyilatkozat

Ebben az adatblokkban nyilatkozzon arrél, hogy a tdmogatasi kérelem szerinti mivelet
vonatkozasdban a 2003. évi CXXIX. tv. (Kbt.) rendelkezései alapjan kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara kotelezett-e vagy sem.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a tdmogatési kérelem szerinti miivelet vonatkozasaban
kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett, a miivelet megvalositasa sordn a Kbt. és a
vonatkoz6 jogszabalyok alapjan kell eljarnia.

5. Kitoltési datum és alairas
Ebben az adatblokkban tiintesse fel a kitoltés datumat, az alairé személy (nyomtatott
betiivel kiirt) nevét, majd irja ala!
FONTOS! Szervezet esetében cégszerii alairas sziikséges!
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Cégszerii alairas:

Gazdasagi tarsasag iigyfél esetén a szervezet hivatalos képviseletére jogosult
személy(ek)nek a szervezet nevében, az alairasi cimpéldanyban foglaltak szerint, vagy a
cégjegyzésre jogosult személy meghatalmazasa alapjan teljesitett aldirdsa. Ebben az esetben a
kifizetési kérelemmel kapcsolatos meghatalmazast is csatolni kell a kérelemhez! A cégszerli
alairas elengedhetetlen része a képviselt szervezet megnevezése, az aldirasra jogosult személy
(nyomtatott betlivel kiirt) teljes neve és aldirdsa, és ha van, a szervezet bélyegzélenyomata.
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